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Uvod

Rekonstrukcija modula 5D ELEMENT Obrac¢un Plac¢a je izvrSena kako bi se unaprijedile funkcije
programa, te kako bi se korisnicima programskog rjeSenja 5D Element omogucile bolje performanse

pomenutog modula.

U nastavku ¢e biti prikazane promjene koje su izvrSene u okviru modula 5D ELEMENT Obracun Placa.
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Opcije organizacijske jedinice

Pri samom ulasku u modul plate mozemo uociti promjenu. Naime, prije su se na Opcijama
organizacione jedinice i Opcijama programa podeSavali neki od osnovnih parametara vezanih
za modul plata. Na novoj verziji programa (21.09.1), pomenute dvije opcije su spojene u jednu,
Opciju organizacione jedinice, te su Opcije programa uklonjene.

. Plate (¥.21.08.1) : Mije definiran ni jedan obragun plata za 1

Setup  Matidni podaci Wrste placanja Obradun Obracunski izviedta

Bl =[o] [ofals][@ %

Slika 1. Prikaz Opcija organizacione jedinice i Opcija programa na verziji 21.05.3

. Plate (V.21.04.4) : Nije definiran ni jedan obracun plataza 1

Setup Matiéni podaci  Viste pladanja  Obradun  Obracunskiizviestaji P

W] o] o] 4] ¢ 5[%ZF] =|

Slika 2. Prikaz Opcija organizacione jedinice na verziji 21.09.1
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Na Opcijama organizacione jedinice, na meni Podaci o firmi, su dodana polja za izbor Vrste
doprinosa, kao i izbor odakle ¢e da se ulitava odabrana vrsta doprinosa.

Naime, kada izaberemo odredenu vrstu doprinosa, te oznatimo da se ista uiitava sa firme, program ¢e
nam na svim radnicima dodijeliti tu vrstu doprinosa. Ukoliko odaberemo da se vrsta doprinosa
ucitava sa poslovnice (odjeljenja), program ¢e radnicima dodijeliti vrstu doprinosa koja je odabrana
na odjeljenju kojem radnik pripada. Ukoliko odaberemo da se vrsta doprinosa ucitava sa radnika,
program Ce Citati vrstu doprinosa koja je odabrana na samom radniku. Opcija da se vrsta doprinosa
uCitava sa radnika se koristi kada u firmi postoji radnik koji je poduzetnik. Naime, kada odaberemo
vrstu doprinosa na firmi ili poslovnici (odjeljenju), ta vrsta doprinosa ¢e se dodijeliti i na radniku, Sto
je prethodno objasnjeno. Ukoliko je radnik nerezident, na osnovu entiteta Poreske uprave radnika i
entiteta Poreske uprave firme, program ¢e prepoznati da je radnik nerezident, te ¢e na osnovu toga
i obracunavati doprinose.

Parametri programa

Podaci o firmi |Dhra-:':un |Ersle placanja |§tai |Eudi§nii odmor | Unos radnika | Fond sati

Podaci o firmi

Uneszite poreznu upravu, vrstu doprinosa, ovlagteno lice i
matiéni broj poslodavcalza obrtnike]

Porezna uprava: | -
¥rsta doprinoza: | -
Uéitava se za._.: " Firme © Poslovnice * Radnika

Ovlagteno lice: |

JMBG poslodavca: |

Opcije ispisa

Tip platnog lista: IT:
r

lzpiz imena odgovornih osoba na platnom listu

H ok Upute i Prekid

Slika 3. Prikaz opcija koje su dodane na meniju 'Podaci o firmi'
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Na meniju Obracun su dodana polja za unos iznosa povlastene osnovice i maksimalnog
iznosa neto plate po povlastenoj osnovici. Maksimalni iznos neto plate po povlastenoj
osnovici je neto na ruke (neto bez poreza). Ukoliko je neto iznos plate bez poreza manji od
iznosa upisanog u polje Maksimalni iznos neto plate po povlastenoj osnovici, doprinosi ¢e se
obracunavati na iznos upisan u polju Iznos povlastene osnovice.

Parametri programa

Podaci o firmi  Obracun |'g'rste placanja |§tai |Eudi§nii odmor | Unos radnika | Fond zati |

Propizani mimimalni iznos plate: [1)
Prozjecna plata za zadnja 3 mjezeca:
Procenat za minimalni iznos plate:
Propizam minimalni iznos plate: [2]
Iznos povlagtene oznovice:

M ak zimalni iznoz neto Elate po Euvlaétenui

ZaokruZivanje netto iznoza:

ZaokruZivanje kredita i obustava:
ZaokruZivanje iznoza na ¥Yirmanima:
ZaokruZivanje ostalih iznosza:

Obracun plate nakon svake izmjene

Obracun
Oznov¥na vrijednost boda za firmu: ‘EEE
Prozjecna plata za zadnji mjezec: 0.00

o=
=R
=R

=
=
=
o

0.m

el

H ok Upute | ¥ Prekid |

Slika 4. Prikaz opcija koje su dodane na
meniju ,,Obradun®
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Pored toga, na formi radnika je potrebno ukljuéiti opciju Obraéun doprinosa po povlastenoj osnovici.

b Dodavanje novog sloga >

Dzobni podaci | 5tan - dokumenti | Dbrazovanje Posao |§tai |Eud.udmm ! klasifik acije

Grade: W

Ugovor.iznos plate: | 0.00 | -

Broj bodova: IW I Yanjabilna plata
Faktor stimulacije: IW

Proc.rad.¥remena: |7ux:

Lokacija/lspostava:

Poslovnica/Odjeljenje: |1 *

SektorfSluzba:

Odjeljenje 1

Pozao/Badno mjesto:

Grupa doprinosa:

Tip radnog odnoza:

DI C BT e

Mjesto trofka: |

K.onto plate:

|

K.onto socijalnog osiguranja:

W

K.onto dopunskog osiguranja:

Mjesecni odbitak poreza [RS5]: 0,00
Treba dostaviti radne liste za obracun: [
Obracun doprinosa po povlagteno] osnovici: v
Obraunavati osobni odbitak za porez: [ Koeficijent udhitka:lﬁ

(118 | Prekid

Koeficijent

Slika 5. Prikaz opcije ‘Obracun doprinosa po poviastenoj osnovici’
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Na meniju Staz su izmjenjena polja za upis predvidenih stopa za FBiH i RS kada je u pitanju obraun
minulog rada. Ranije je stopa bila razvrstana na osnovu spola na muskarce i zene.

Parametri pregrama

Podaci o firmi | Obracun |‘jrste placéanja Staz

Staz

Unesite godiZnju stopu po kojoj se obradunava minuli rad.
Predvidena stopa za FEiH:
M aksimalm faktor minulog rada: Im

Ako Zelite promjenu staZza jednom godiZnje za sve radnike
popunite gledeca dva polja.

=2

0.0

=

Datum promjene staZa:

Mimimalni broj mjeseci za promjenu staza:

o

Ukaoliko Zehte da prilikom svakog ulaska u program dobijete
upozorenje kojim radnicima istiée probni rad, ovdje unesite
broj dana u okviru kojeg ze upozorenje aktivira:

Broj mjeseci pripravnickog staza:

Godine staza se zaokruZuju na ¥ecu vnjednost

—I—I:|]

Za obraéun minulog rada uzima se samo ztaZ u firmi

GodiZnji odmor | Unos radnika | Fond zati

Upute

X Prekid

Slika 6. Prikaz opcija koje su dodane na meniju ‘Staz’
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Na meniju Unos radnika je dodana opcija da se omoguci unos koeficijenta osobnog odbitka
za porez na formi radnika. Naime, kada uklju¢imo navedenu opciju, na formi radnika mozemo
upisati ukupni koeficijent osobnog odbitka $to znaci da se ne moraju unositi ¢lanovi porodice na
poreznu karticu da bi se koeficijent obracunao.

Parametri programa

Podaci o firmi ‘ Obracun |Erste placanja |§tai |Eudi§nii odmor Unos radnika |Fund sati

Obavezan unos polja

Lokacijaflspostava:
Ddjelienje/Pozlovnica:
Sektor/Sluzba:

Miesto trogka:

Pozao/Badno mjesto:
Grupa doprinosa:

Tip radnog odnosa:
Generalna klazifikacija 1:
Generalna klasifikacija 2:
Generalna klasifikacija 3:

Generalna klasifikacija 4:

[ [ TR L (U L L L I NI A

Generalna klasifikacija 5:

Osobni odbitak

Unoz koeficijenta osobnog odbitka za porez na formi radnika: v

H ok Upute X Prekid

Slika 7. Prikaz opcije Unos koeficijenta osobnog odbitka za porez na
formi radnika
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Na formi radnika je potrebno ukljuciti opciju Obra€unavati osobni odbitak za porez, te u polje
Koeficijent odbitka upisati ukupni koeficijent osobnog odbitka tog radnika.

/b Dodavanje novog sloga x

DOzobni podaci | Stan - dokumenti | Dbrazovanje Posao |§tai |§ud.udmm ! klasifikacije

Grade: W

Ugovor.iznos plate: | 0.00 | -

Broj bodova: ’W [~ Warijabilna plata
Faktor stimulacije: ’W

Proc_rad. vremena: ’702:

Lokacija/lspostava:

Pozlovnica/Odielienje: |1 *

Sektor/Sluzba:

Ddielienje 1

Pozao/Badno mjeszsto:

Grupa doprinoza:

Mijesto trogka: |

Lie [ie Lie |vel[ie [ o)

Tip radnog odnoza:

Konto plate:
Konto socijalnog osiguranja:
Konto dopunskog oziguranja:

Mjeseéni odbitak poreza [R5): 0,00
Treba dostaviti radne liste za obracun: I
Obra&un doprinosa po povlaZtenoj osnovici: N
Obraéunavali osobni odbitak za porez: lv Koeficiient Ddhitka:’ﬁ

(1] | Prekid

Koeficijent

Slika 8. Prikaz opcija za obracun osobnog odbitka za porez na formi
radnika

Na formi radnika, na tabu Posao je uklonjena opcija izbora entiteta, iz razloga jer isti evidentiramo
na formi Poreske uprave kojem entitetu zapravo ona i pripada.
Na radniku kada biramo odgovaraju¢u Poresku upravu, na osnovu iste se automatski odreduje i entitet.

10
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Odjeljenja

Promjene su radene i na formi odjeljenja. Polja Funkcija i Fond su uklonjena, dok je dodano polje
Opis. Polje Grupa odjeljenja je takoder uklonjeno. Ovo polje je sluzilo kako bi se odjeljenje
posmatralo kao poslovnica, medutim sada ¢e se svako odjeljenje posmatrati kao poslovnica ukoliko se
na istom evidentiraju polja Porezna uprava i Mati€ni broj (polje gdje upisujemo ID broj poslovnice).
Ukoliko ova polja nisu popunjena, odjeljenje se nece posmatrati kao poslovnica, ve¢ kao odjeljenje za
interne potrebe firme.

Polja Statistitki broj i Poreski broj su takoder uklonjena, dok su dodana polja Telefon i E-mail.
Pored toga, dodano je i polje Vrsta doprinosa. Ukoliko na odjeljenju (poslovnici) evidentiramo
vrstu doprinosa, te na Opcijama organizacione jedinice ozna¢imo da se vrsta doprinosa ucitava
sa poslovnice, radnici koji pripadaju odredenom odjeljenju (poslovnici) ¢e imati vrstu doprinosa
evidentiranu kao na poslovnici.

A lzmjena sloga X
Sifra: Grupa odjelienja: I_
Maziv odjeljenja: |Udielienie 1
Funkcija: ’—

Fond: ’—
Porezna uprava: | ﬂ|
Grad: | Sarajevo
Adresa: |l]|ovska 38
Ziro raéun: |

Matiéni broj:

|
Statisticki broj: |
Poreski broj: |

0K | Prekid

Slika 9. Prikaz forme odjeljenja na verziji 21.05.3

/A Dodavanje novog sloga X

Sifra: 2]

Maziv odjelienja: |

Omis: |

|
Porezna uprava: | ﬂ |

¥ista doprinosa: | -

Grad:
Adreza:

Ziro raéun:

Matiéni broj:

Telefon:

E-mail:

119 | Prekid

Slika 10. Prikaz forme odjeljenja na verziji 21.09.1

11
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Doprinosi

Na grupama doprinosa su izvrSene sliedete izmjene:

- Dodana je opcija da se grupa doprinosa moze staviti van upotrebe

- Uklonjena je opcija upisa stope poreza 2

- Opcija upisa entiteta je korigovana na nacin da se upisuje broj onog entiteta (1-FBiH i 2-RS)
po kojem zelimo da se obratun vrSi. Ukoliko u polje Entitet upiSemo 1, obratun i doprinosi ¢e se
generisati prema zakonima za doprinose propisanim za FBiH, ukoliko upiSemo vrijednost 2, isti
Ce se generisati prema zakonima propisanim u RS-u.

- Dodana je opcija da se na grupi doprinosa moze zakaciti da se ista odnosi ha poduzetnike

A lzmjena sloga x
Sifra: lﬂi
Maziv: [FBIH
Entitet: [1-FBiH 2-R5 3-Brcko] |1_
Stopa poreza 1: | 10,00
Stopa poreza 2: | 0,00

0K | Upute Prekid |

Slika 11. Prikaz forme grupe doprinosa na verziji 21.05.3

A lzmjena sloga ot
Sifra: IEi Van upotrebe: [
MHaziv: |FB|H
Macin obracuna: |1_ [Entitet 1-FBiH 2-R5] Poduzetnik: [
Stopa poreza: 10.00%

it

0K Upute | Prekid

Slika 12. Prikaz forme grupe doprinosa na verziji 21.09.1

Ono $to je bitno naglasiti jeste da su dovoljne dvije grupe doprinosa i to: grupa doprinosa za FBiH

i grupa doprinosa za RS.

Grupe doprinosa za nerezidente viSe nije potrebno unositi. Program ¢e sam utvrditi koji radnici su
nerezidenti. Naime, ukoliko je Poreska uprava firme u FBiH, a Poreska uprava radnika iz RS, program
¢e na osnovu razlicitih entiteta na tim poreskim upravama prepoznati da je radnik nerezident, te na
osnovu toga i izvrsiti obracun plata. Potrebno je na radniku evidentirati grupu doprinosa entiteta
kojem pripada Poreska uprava firme.

12
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Kada kreiramo grupu doprinosa za poduzetnika, potrebno je zakaditi opciju 'Poduzetnik’ te ¢e se

doprinosi generisati ispravno za ovu vrstu.

A Dodavanje novog sloga

—

Sifra:

=

Yan upotrebe: r

Haziv:

5

Macin obracuna: (g

I 0,002
Ok I

Stopa poreza:

[Entitet 1-FBiH 2-R5]

Upute |

Prekid

-

Poduzetnik:

Slika 13. Prikaz forme grupe doprinosa na verziji 21.09.1 za poduzetnika

Definicija doprinosa

Poduzetnik |HS IFB||-| |

Maziv doprinosa

Doprinos za Pl0 na teret zaposlenog
Doprinos za zdravstveno osiguranje
Doprinos za osiguranje za nezaposzlene

Yrsta doprinosa
Pl0 / MI0
Zdravstveno
Zapofljavanje

Ha platu
Ha platu

Sifra Postotak

16.500%
2.000%

Brisanje

Kopiranje

Generiranj

lzmjena

il

A g

Unos

Upute

Izlaz

Slika 14. Prikaz doprinosa za poduzetnika

13
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Kada je u pitanju obrac¢un plata za firmu koja se nalazi u Distriktu Br¢ko, obracun plata se vrsi prema
jednom od entiteta. Naime, u zavisnosti od toga koju grupu doprinosa izaberemo na radniku, te
prema kojem nacinu se doprinosi obraCunavaju (1-FBiH ili 2-RS), na osnhovu toga ¢e se vrsiti
raspodjela doprinosa. Ukoliko se PU firme nalazi u Distriktu Brtko, a na radniku je evidentirana grupa
doprinosa (iji natin obratuna se vr8i prema FBiH, onda ¢e se Doprinosi za zdravstvo i zapoSljavanje
dijeliti na Distrikt Br¢ko i FBiH, kao $to se dijele na Kantone i FBiH.

Ukoliko je sjediSte firme u RS-u, a prebivaliSte radnika u Distriktu Bréko, onda na tom radniku
biramo grupu doprinosa ¢iji nalin obratuna se vrSi prema RS-u. U tom slutaju se Doprinosi za
zapoSljavanje i zdravstvo uplacuju na Fond Distrikt Brcko.

Ukoliko je sjediste firme u FBiH, a prebivaliSte radnika u Distriktu Bréko, onda na tom radniku
biramo grupu doprinosa Ciji na€in obracuna se vrSi prema FBiH. U tom sluaju se 89,8%
doprinosa za zdravstvo i 70%doprinosa za zaposljavanje uplacuje na fondove Distrikt Br¢ko, dok
se ostatak uplacuje u FBiH.

Kada otvorimo potrebne dvije grupe doprinosa (za FBiH i RS), na samom prikazu doprinosa imamo
opciju Generiranje. Klikom na navedenu opciju, doprinosi ¢e se generirati na osnovu upisanog
entiteta pri otvaranju grupe doprinosa (slika 2.).

Definicija doprinosa

FBiH |FIS |

N aziv doprinosa Yrsta doprinosa Sifra Postotak Unos
Doprinos za PIO/MID PlO / WID Iz plate 17.000%

Doprinos za zdravstyeno osiguranje Zdravstyveno Iz plate 12.500% lzmjena
Doprinos za oziguranje nezaposlenih Zapoéljavanje Iz plate 1.500%

Doprinos za PIO/MID PIO 7 WID Ma platu 6.000% Brizanje
Doprinos za zdravstveno osiguranje Zdravstveno Ha platu 4.000%

Doprinos za osiguranje nezaposlenih Zapoéljavanje Ha platu 0.500%

Zastita od nesreca FBIH Ostali doprinosi Na platu PNZ 0.500%
- Doprinog za zapoi.i rehab. invalida Ogtali doprinosi L
Yodna naknada FBiH Dstali doprinosi Ha platu YoD 0.500%

Kopiranje

Upute
lzlaz

Slika 15. Prikaz doprinosa nakon akcije Generiranje

14
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Doprinos za zapoSljavanje i rehabilitaciju invalida se obradunava u zavisnosti od broja radnika i

broja zaposlenih invalida.

® Na svakih 16 radnika gdje nijedan od istih nije invalid, Doprinos za zapoS$ljavanje i
rehabilitaciju invalida ¢e se racunati 25 % od prosje¢ne neto plate u Federaciji BIH. Taj iznos
¢e se ravnomjerno rasporediti po svim radnicima. Ukoliko je jedan od 16 radnika invalid,

doprinos se neée obra¢unavati, a samim time ni prikazivati na obrac¢unu.

Srazmjerno navedenom, ukoliko imamo 32 radnika gdje nijedan nije invalid program ¢ée
obraCunatidoprinos za dva radnika itd.
® Ukoliko je zaposleno manje od 16 radnika gdje nijedan od istih nije invalid

doprinos ¢e se obracunavati po formuli Bruto*0,5 %. Ukoliko je jedan od radnika
invalid doprinos se nece obraCunavati, a samim time ni prikazivati na obracunu.

Ukoliko zelite da Vam program ne obracunava doprinose za invalide kroz obrac¢un plata, onda taj
doprinos izbriSete iz grupe doprinosa kojoj pripada, te je potom potrebno ru¢no kreirati Sablon
za virmane za uplatu doprinosa za invalide.

Ukoliko imamo zaposlenike koji su invalidi, potrebno je isto oznaciti na formi samog radnika.

/b Dodavanje novog sloga

Dsobni podaci Stan - dokumenti |Uhlazuvanie |_F‘usau ‘ Staz |Eud.udmur / klasifikacije

Adiesa stanovana: ||

Miezto stanovanja: |

Porezna uprava: |l] ﬂ‘

Telefon: |

M obitel:

Broj socijalnog:

Broj hcne karte:

Broj radne knjifice:

Opstina izdavanja-

Broj pasoia:

Yozacka dozvola:

Macin isplate:

|
|
|
|
I
—

7" Blagajna’ Ra€un ubanci 17" Rafun u banci 2

Banka 1:

e

Tekuéi raéun 1k

Transakcijski raéun

i s

Tekudi racun [2):

Isplata preko:

2

|

|

|

Banka 2: |
|

|

|

E-Mail:

Prekid

o ]

Adresa radnika

Slika 16. Prikaz opcije Invalid na formi radnika

15
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Ukoliko imamo radnika kojima se ne treba obradunavati porez, nema potrebe da otvaramo novu
grupu doprinosa. Na formi zarade koju biramo kao vrstu placanja tog radnika pri obraunu plata,
evidentirat ¢emo opciju Ne ulazi u osnovicu za porez.

A lzmjena sloga .

Opiz vrste placanja: |Porodiljzko bolovanje

Formula za obracun: |~ Metto iznos

Bod*BrojBodova*S ati/H admih5 ati*F aktor -

Faktor za izracun: 1.000%%

|+ Neophodan unos sati

[ Neophodan unos netto iznosa
[ Meophodan unos bruto iznosa
[+ Meophodan unos faktora

K.araktenstika: | Maknada za bolovanje -

Iznoz ulazi u osnovicu za minuli rad

Iznos ulazi u osnovicu za stimulaciju

Iznos ulazi u osnovicu za stimulaciju 1

Iznos ulazi u osnoyicu za stimulaciju 2

Sati ulaze u ukupan zbir zati

Iznos i zati ge racunaju u usporedhi £a min.platom
Obracunavaju se doprinozi za beneficirani staZ
iHe ulazi u osnovicu za porez;

<1 717117171 <1+

Yrzta szatic -

VYrista izplate: |3-Pumdilisku bolovanje koje isplacuje pozlodava «

Dodatni opis: |

(1].4 | Prekid

Me ulazi u esnovicu za porez

Slika 17. Prikaz forme zarada

16
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Porezne uprave

Promjene su radene i na formi Porezne uprave. Polja koja su bila namjenjena za raspodjelu Doprinosa
za zdravstveno osiguranje i Doprinosa za zaposljavanje su uklonjena.
Naime, ova polja i registri su definisana unutar samog programa i time je smanjena moguénost pogreske.
Takoder su uklonjena i polja Racun za porez, Fond PIO, Vrsta prihoda, Poziv na broj, kao i Postanski

broj.

A lzmjena slogova ...

Sifra: Sifra za DP obrazac: |10839
Maziv uprave: |FBiH Centar

Ragun za porez: | 1411965320008475

Fond PI0O: |Federalni Zavod za PIO

Zavod za zdr.oz 1 ]:|zavud za zdiav. osig. KS

Zavod za Zdl-DS-[2]:| Federalni Fond Solidarnosti

Zavod za zap.[1]: |2avud za zapoiljavanje K Sarajevo

Favod za zap_[2): |Zavud za zapoiljavanje F BiH

Vrsta prihoda: 16111
Pozi¥ na broj: 00000000
Postanski broj: F1000

Kanton: | Kanton 5arajevo -

Entitet: | 1-Federacija BiH -

114 | Prekid

ﬂ

ﬂ Proc:| 89,80 &
ﬂ Proc:| 10.20 &
ﬂ Proc:| 70,00 &
*|Proc:| 30,00 ¢

Broj porezne uprave koji ide na virman

Slika 18. Prikaz forme porezne uprave na v21.05.3

Dakle, pri unosu poreske uprave potrebno je evidentirati Sifru poreske uprave, naziv iste, te kanton i entitet

kojima poreska uprava pripada.

/s lzmjena slogova ...

Sifra:
MHaziy:
Kanton:

Entitet:

X
077
|CENTAR
I]H K.anton Sarajevo -
| 1-Federacija BiH -

[ ok | Prekid |

Maziv kantona

Slika 19. Prikaz forme Porezne uprave na verziji 21.09.1
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Sabloni za virmane
Opcija ‘Priprema virmana’ koja se ranije nalazila na meniju ‘Obraéunski izvjestaji’, na novoj
verziji senalazi na meniju ‘Vrste plaéanja’ - ‘Sabloni za virmane’.

Izmjena koja je radena na Sablonima za virmane jeste da se virmani generiSu sami na osnovu vrste
doprinosa, dok je ranije bilo potrebno Sablone samostalno kreirati.

A% Plate - Sabloni za virmane x
Dpis vimana Primalac Swviha > § 52 @ liﬂv
Odjelienije: |
Por.uprava: |
Entitet: 0
Kanton: |
Lokacija: |
Vista doprinosax]|
% Sviradnici " Ukljuéeni " Iskljugeni

’ Platni broj Prezime [Ime oca) Ime
Uplatilac: Racun pofiljaoca: ‘
| Raéun primaoca: ‘
| Iznos (fomula): |
Sviha: Hitno [
| Samo za uplate javnih prihoda:
| ¥rsta uplate: Javni piihod [~
Broj poreskag obveznika: |
Primalac: .
| Vrsta prihoda: |
| Period: " Mijesec  Dan
Opétina: |
Mijesto uplate: BudZetska organizacija: |
Datum uplate: Poziv na bioj: MM |
Unos | Izmicna | Brisanic | Brisanic oznagenih | Kopiranic | Esport | Import | Generitanic sablona | Generiranie uplatnica | Unos | lzmicna | Brisanic | Upute | lzlaz |

Sabloni za virmane

Slika 20. Prikaz forme Sablona za virmane

Klikom na opciju Generiranje Sablona pojavi se forma prikazana na narednoj slici. Potrebno je da
odaberemoentitet u kojem se nalazi sjediste firme ili poslovnice, a potom i da odaberemo grupu
doprinosa. Takoder, mozemo oznaciti opciju da nam se generiSu Sabloni i za nerezidente, kao i da se
kreiraju Sabloni po poslovnicama. Za kreiranje Sablona za kredite i isplate nam se nude opcije da se
Sabloni ne kreiraju, da se kreira jedanzajednicki Sablon ili da se kreira Sablon samo za odabranu
grupu doprinosa.
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GEMERIRANJE SABLONA ZA VIRMANE

Siediite firme ili poslovnice:
 Federacija BiH:
" Republika Srpska
" Distrikt Bréko

Grupa doprinoza - nacin obracuna: ﬂ
v

Kreiranje #ablona i za nerezidente:

Kreiranje fablona po poslovnicama: r
Kreiranje £ablona za kredite i isplate:

" Me kreirati

* Kreirati jedan zajednicki

" Samo za ovu grupu doprinosa

Prekid

Slika 21. Generiranje Sablona za virmane

Nakon §to odaberemo ono $to zelimo u prethodno navedenim poljima, klikom na dugme OK, Sabloni za
virmane Ce se generisati.

Ukoliko je jedan od zaposlenika u firmi poduzetnik, za njega je potrebno dodatno generisati virmane i to na
nacin da cemo odabrati njegovu grupu doprinosa te oznadciti opciju 'Ne kreirati' za kreiranje $ablona za kredite
i isplate.

GRUPE DOPRINOSA
Siedifte firme ili poslovnice: Po 3ifri Y ——— |
* Federacija BiH Unos
" Republika Srpska m = =
Zmjena
" Distrikt Bréko FBIH FBiH 10.00% =0
Redovan rad-Bihad FBiH 10.00% X Brizanj;
Grupa doprinoza - nacin obratuna: 1 i’ FBIH-RS? EBiH 10.00% % Brizanje
PR erafi ST . . . — FBIH - BRCKD FBiH 10.00% X
b za FBiH-RS Merezidenti RS 10.00% X Export
Kreiramie Zahl po I r test FBiH 0.00% X

Import
Kreiranje ablona za kredite i isplate:

* Me kreirati

" Kreirati jedan zajednicki

" Samo za ovu grupu doprinosa Ispis

114 Prekid Upute

Izlaz

Bl 0 rl

Slika 22. Generisanje virmana posebno za
poduzetnika
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Naredni korak jeste da akcijom Generiranje uplatnica, zapravo generiSemo uplatnice prema
prethodno generisanim Sablonima za virmane.

A Plate - Sabloni za virmane x
Dpis virmana Primalac Swrha | ‘ | | ’70'
Doprinos za osig.od nezapos. Zavod za zapodljiavanje ZDK Uplata dopris za osi od ] » § x @
0s za osig.od nezapos. Zavod za 3 BPK Uplata dopris za osi od 1 Odielieni
03 za osig od nezapos. Zavod za 3 SBK Uplata dopris za osi od 1 |
i Zavod za 3 HNK Uplata doprinosa za osi od | Poruprava |
Zavod za 3l ZHK Uplata dopri za osi od 1
Zavod za 3l KS Uplata dopri za osi od | Entitet: 0
3 Zavod za 3l HBK Uplata d za osi od 1
_ - nerezidenti Bud3et RS Uplata doprinosa Broj radnika NNN Kanton: [
Doprinos za osig.od nezapos. - nerezidenti Zavod za zapoiljavanje Bréko distrikta BiH | Uplata dopris Za osi e o | Lokaciia:
Yodna naknada FBiH Depozitni racun javnih prihoda kantona ¥odna naknada FBiH Broj radnika NNM LS |
Zadtita od nesreca FBiH Depozitni 1aéun javnih prihoda kantona Zadtita od nesreca FBiH Broj radnika NNN g5 duplinusa:l
Doprinos za zapoé.i rehab. invalida Fond za prof. rehab. i zapoéli. osoba sa invz Doprinos za zapo: alida Broj rad
Obustave za kre: banke Adresa banke

banke Adresa banke & Syiradnici © Ukliugeni " Iskljugeni
’ Platni broj Prezime [Ime oca) Ime
Uplatilac: Ratun poiiliaoca: ‘Raéun firme 1_banka
[ Naziv firme Ratun primaoca: | Transakcijski radun radnika
[ Adresa firme Iznos (formula):  [Zalsplatu
Swiha:  [Plata za MM/GGGG - Mo (.
| Prezime i ime 1adnika Samo za uplate javnih prihoda:
[ Tekudi ragun radnika bl Javni prihod [~
Broj poreskog obreznika: |
Primalac: .
Wista prihoda: |
| Naziv banke
Period: * Mijesec  Dan
| Adresa banke
Dpdtina: |
Miesto uplate: Siediite firme Budzetska organizacija: |
Datum uplate: Poziv na broj: MM [
Unos Izmiena | Brisanje risanje oznacenil opiranje xport mport eneritanje ablona Unos lzmjena | Brisanje pute zlaz
u Izmj Brisani Brisanis Eenih | Kopiranj E I Generiranje $abl u lzmj Brisanj 1] 12|

Slika 23. Prikaz generiranja uplatnica na $ablonima za virmane
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Opcije koje su takoder dodane na formi $§ablona za virmane jesu Brisanje oznaéenih, Kopiranje,
Export i Import.

Ukoliko za jednu firmu imamo prilagodene virmane, i iste moZzemo Koristiti u drugoj firmi, mozemo uraditi
oznacCavanje te export prilagodenih virmana.

>|p|s%| 8 K

[ of
|

A
Opis virmana Primalac Swiha

Doprines za osig.od nezapos. Zavod za zapo§liavanje ZDK Uplata d za osi od
Doprinos za osig.od nezapos. Zavod za zapodl BPK Uplata d za od 1 Ddiclien
Dopiinos za osig.od nezapos. Zavod za zapod SBK Uplata d za od | |
Doprinos za osig.od nezapos. Zavod za zaposl HNK Uplata di za od | Por_uprava: |
Doprinos za osig.od nezapos. Zavod za zapodl ZHK Uplata ds za od
Doprines za osig.od nezapos. Zavod za zapodl KS Uplata d za od |  Entitet:
Doprinos za osig.od nezapos. Zavod za zapodl HBK Uplata d za osi od
Doprinos za osig.od nezapos. - nerezidenti Budzet RS Uplata doprinosa Broj radnika NNN Kanton:
Doprinos za osig.od nezapos. - nerezidenti Zavod za zapoé#ljavanje Bréko distrikta BiH | Uplata dopri Za 0sil e od Lokaciia:
Yodna naknada FBiH Depozitni raéun javnih prihoda kantona Vodna naknada FBiH Broj radnika NNN okacija: |
Zaitita od nesreéa FBiH Depozitni raGun javrih piiboda kantona | Zastita od nesreca FBIH Broi radnika NN yysta daprinosa|

»| Doprinos za zapos.i iehab. invalida Fond za prof. rehab. i zaposlj. osoba sa invg Doprinos za zapos.i rehab. invalida Broj rad

> | Obustave za kredite Maziv banke Adresa banke Dbustave za kredite Prezi ime radnika F

Isplate radnicima

Haziv banke Adresa banke

Plata za MM/GGGG Prezi

@ Sviradnici © UkljuZeni © Iskljugeni

EKSPORT OZNACENIH SABLONA — -
Platni broj Prezime (Ime aca) Ime
Uplatilac: Raiu
| Maziv firme Ratu Ovom akcijom eksportujte sve oznaene Zablone.
- Da i ste sigurni da Zelite nastaviti? E—

| Adresa firme Izno:
Sviha:  [Plata za MM/GGGG Ne -
[ Prezime | ime radnika e = [
| Tekuéi raéun radnika it - i I Javnrpriiod [

Broj poreskog obveznika: |
Primalac: .

Vista prihoda: [
| Naziv banke

Period: * Mijesec 1 Dan
| Adresa banke

Opitina: [
Miesto uplate: Siediste firme Budzetska organizacija: |
Datum uplate: Poziv na broj: MM [~
Unos | lzmiena | Brisanie | Brisanie omazenih | Kopiranie | Export | Impon | & je Zablona | 6 I | Unos | tzmiena | Brisanie | upute | iztez |

Slika 24. Export Sablona za virmane

Potrebno je odabrati lokaciju na racunaru na koju Zelimo eksportovati Sablone.

A

lzaberite datoteku u koju Zelite snimiti podatke

Slika 25. Odabir lokacije za export

&« v 4 > ThisPC > Desktop v ] Search Desktop
Organize - Mew folder SEENR S 0
D Music A Name [}
| Pictures Amilasd 2
& videos novo za uputstvo 3
i Windows (C) plate3 1082021 Iwv
MNadar DG N < o
FI L ETG MBE « portshablonivirman v
Save as type: | Export datoteke ~
~ Hide Folders Cancel

Iste nakon toga mozemo opcijom import uvesti u drugu firmu bez potrebe da ih ponovo kreiramo/

prilagodavamo.
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A Plate- Sabloni za virmane

Opis vitmana Primalac

Porez na dohodak
Porez na dohodak
Porez na dohodak
Porez na dohodak
Porez na dohodak
Porez na dohodak
Porez na dohodak
Porez na dohodak
Porez na dohodak

Porez na dohodak - nerezidenti

Porez na dohodak

Doprinos za PIO/MID FBiH

iGun javnih priihoda kantona PK | Porez na dohodak Maziv PU Broj radnika NI
racun javnih piihoda kantona TK | Porez na dohodak Naziv PU Broj radnika NI
racun javnih prihoda kantona ZDK Porez na dohodak Naziv PU Broj radnika NI por_uprava: |
radun javnih prihoda kantona BPK Porez na dohodak Maziv PU Broj radnika NI

racun javnih prihoda kantona SBK Porez na dohodak Naziv PU Broj radnika NI Entitet = 1 |Federacija BIH

radun javnih prihoda kantona HMK Porez na dohodak Maziv PU Broj radnika NI
Porez na dohodak Maziv PU Broj radnika NI Kanton: |[ll Unsko-sanski kanton
&un javnih prihoda kantona KS | Porez na dohodak Maziv PU Broj radnika NI
&un javnih prihoda kantona K5 | Porez na dohodak Maziv PU Broj radnika NI

la{:un iavnih plihoda kantona ZH|

Sviha _ Y §§:§@ 0~

prihoda kantona USK Porez na dohodak Naziv PU Bioi radnika Nj

Odielienje: |

Lokacija: |

Depozitni raéun javnih prihoda kantona HBK Porez na dohodak Maziv PU Broj radnika NI vigia dUDli"USGZlﬂeduvan rad FBiH

Fond PIO/MIO FBiH

Doprinos za zdravstveno osig. Federalni fond solidarnosti

Doprinos za zdravstveno osig. Zavod zdraystvenog osiguranja USK

Doprinos za PID/MID FBiH Broj radnika NNI
Uplata doprinosa za zdravstyeno osiguranje

Uplata doprinosa za zdravstveno osiguranje ' Svyi radnici

" Ukljugeni " lskljuceni

Platni bioj

Prezime (Ime oca) Ime

Ragun poiiliaoca: [Ragun firme 1.banka

Ragun primaoca:  [3380002210005877

Uplatilac:

[ Naziv fime

| Adresa firme Iznos (formula): |Pumz
Svrha:

| Porez na dohodak Naziv PU

[ Broj radnika NNN ficlalinlalcs
Primalac:

Vrsta prihoda:

| Depozitni ratun jaynih prihoda kantona USK

Period:

| 01 Unsko-sanski kanton

Opdétina:

Miesto uplate: 5 e BudZetska organizacija:

Datum uplate:

Poziv na broj:

Samo za uplate javnih prihoda:

Broj poreskog obveznika:

Hitno [~
Javni piihod ¥
|Poleski broj firme
|716111

* Mijesec  Dan

|Poleska uprava radnika
[ooo0000

00000000 MM [V

Unos | Izmiena | Brisanie | Brisanie oznacenih | Kopiranie | Export || Import | Generiranje sablona | Generianie uplatnica | Unas | Izmiena | Brisanie | Upute | izlaz |
Sabloni za virmane
Slika 26. Import §ablona za virmane
. lzaberite datoteku iz koje Zelite uéitati podatke =
]
< « 4 Bl s ThisPC » Desktop v O Search Desktop :
]
Organize + MNew folder = @ @ P
]
A - A
@ OneDrive Name Cisim
Dropbox 1 m
- '
& This PC 72 element - Shortcut 20y
M 3D Objects | | Exportshablonivirmani 3 zE
[ Desktop B3] FISKALNA EVIDENCUAQ1062021 2 [
2 Documents ) FPrintWIN 3.14 2[®
M Rrwnlnade i = > 8
File name: |Exportshab|oni\rirmani V| Import datoteke ~| b

Slika 27. Odabir lokacije za import
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Vrste placanja- zarade i naknade

Na vrstama plac¢anja, u zaradama i naknadama dodane su 3 opcije vrste isplate i to:

e 18- isplata place u niskoakumulacijskim djelatnostima,
Da bi se ova vrsta isplate pojavila na MIP-u potrebno je na vrsti placanja zakaciti opciju Vrsta
isplate- 18. Na MIP-u ce se prikazati broj 18 ako smo na radniku zakacili 'Obracun po povlastenoj
osnovici', u suprotnom ¢e se pojaviti vrsta isplate 1.

e 19-isplata placa za izaslane zaposlenike,
e 20- dohodak od nesamostalne djelatnosti direktno iz inostranstva.

s lzmjena sloga x

Dpis vrste pladanja: |Heduvan rad

Formula za obradun: [ Metto iznos

Bod*BrojBodova*5ati/R adnihS ati -

Faktor za izraéun: 1.000%

Meophodan unos sati
Meophodan unos netto iznosa
Meophodan unos bruto 1znoza

.

Meophodan unos faktora

Karaktenstika: -

Iznos ulazi u osnovicu za minuli rad

lznos ulazi u osnovicu za stimulaciju

Iznos ulazi u osnovicu za stimulaciju 1

Iznos ulazi u osnovicu za stimulaciju 2

Sati ulaze u ukupan zbir sati

Iznos 1 sah se racunaju u usporedbi sa min_platom
DObraéunavaju se doprinosi za beneficirani staZz
Me ulazi u osnovicu za porez

B N e R

Yizta sati -

Yista isplate: || -

Dodatni opis: 11-upl.dopr_za fed_PI0 za radnike koji rade u Bréko
12-upl.dopr.za fed.Z0 i nezap.za rad.koji rade u RS
13-upl.dopr.za fed.Z0 i nezap.za rad.koji rade u Br&
14-istodobna kombinacija vistaisplata 11 8ili2:i 8
15-1zplata place 1 ost.isplata po ¢l.27. st.5.7akona
16-izplata plate za pr.dr.koja su zavri_konsolidaciju
17-igplata plade po Zakonu o napl.dug._zport. kolekti
18-1zplata place u niskoakumulacijskim djelatnostim
19-izplata place za izaslane uposlenike
20-dohodak od nesamost. djelat.direktno iz inostrans

Slika 28 Vrsta isplate (zarade i naknade)

Vrstu isplate na zaradama je neophodno ispravno izabrati radi ispravnosti MIP obrasca.
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Praznici-neradni dani

Na meniju Setup je dodan registar Praznici - Neradni dani. Kada unesemo praznik ili neradni dan,
datum istog program nec¢e uzimati u obzir prilikom obracuna godisnjeg odmora.

A Dodavanje novog sloga *
Datum: 20072021
Opis: | Praznik|

1].4 | Upute Prekid

Slika 29. Prikaz unosa datuma praznika (neradnog dana)

Kreiranje obracuna

Pri kreiranju novog obracuna, polje Minimalna plata je sada odvojeno po entitetima.
Obavezno je unijeti tacne iznose u polja minimalne i prosjeCne place, da bi se obracun mogao ispravno
izvrsiti.

A Dodavanje novog sloga x
Mijesec i broj obraéuna: | 64 | 2021 4 | 24
Datum obracuna: 1.06.2021
Vista obraduna: " 1-Plate * 2-Plate i krediti { 3-Krediti

Opis obracuna: |

Broj radnih sati: 1]
¥rjednost boda: 0.0000

Datum isplate: 5 062021

Minimalna plata u FBiH: 0.00 u RS-u: 0,00
Prosjecna plata: | 0.00

Koritenje koeficijenta osobnih odbitaka za obraéun poreza [

Prekid

Slika 30. Prikaz forme za kreiranje novog obracuna
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