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Da bi radili automatsko knjiZenje obraduna pla¢a u Elementu, potrebno je podesiti Sablone za
knjizenje.

Samo knjizenje placa, kada postoje formirani Sabloni, radi se iz modula Place i to preko
kratice @

Nakon poziva ove akcije, pojaviti ¢e se poruka o izboru naloga glavne knjige u koji Zelite
proknjiziti obracun.

Paramelri za knjiZenje

Knpzenje placa u financijizko knjgovodstvo zahhjeva da pntiskom na
strelicu odaberete nalog na koji Zelite da knjiZite stavke.

Malog za knijiZenie: [ o i'
ot |

F k v .
| 2] | g2 S| st > 1]
Brojei | Tipavi |
(i1l T iz Datum Oz naloga | Dugups Pl afups Saldo
® 137 B EM BLAGAIHA A0B20ET EM agagha D852 A5 137,15 AR5 137,15 0,00
= 13| 4515 RAZNDO .08 201 Earhiéno poesbovanie D51 G5 094,26 65 09426 0,00
w 13| 465 RAZNDO 3082021 MLP eakeacya DES21 GF4. 82383 57482383 o,oc
w 14D B EM IZV0DI 3082021 EM izvodi D8/ 21 303 864,37 303 864,37 .00
= 141 | &5 DEVIZHI WD .08 2021 Devieni izvodi 087221 B9, 526,74 9,526, 74 0,00
w142 B4 ULAPHE FARTURE F1.08.2021 Ulazre Lakiuce O8/21 BI9H28,71 BI9E28,71 0,00
| 143 2273 IZLAZHE FAKTURE 3,08 2021 Izlaene lakiue 09/ 1,500, 176.50 1,500, 176.50 0.1
w 144 23/3 IZLAZHE FAKTURE 31082021 Izlarne fakture 08/21 USLUGE 96, 955,81 96, 955,81 0,00
® 145 /3 IZLAZHE FAETURE OB 20ET | rlaron laklue D2/21 KME | 58 FAEAZ TS FAEAZ T n.o0
w 146 811 PRAUEMMICE-FALEULAC 31,08 2021 Primke DBS21 BA7. 333,81 BA7. 33381 0.0 |
= 147 | B FRAWENOSHICE 31082021 Prenosnice 08/21 1.412. 284 6& 1.412. 284 6§ 0,00
x 148 B16 RADNI NALDG .08 2021 Radni nalox D21 67 956,67 67 956,67 o.or
® 149 | 814 POVHAT | OTPIS 31082021 Powrat i otpis 0821 Bl 204,02 Bl 204,02 0,00
= 180 | 813 MNWVELACUE 31082021 Mreelacye DR21 -5 11249 -5 11249 o,oc
% 151 | 47115 RAZND .08 2021 Fompenzacis i cesge (9,21 103.8938.74 103.8938.74 o.or
w152 | 4BA5 RAZNO .08 2027 Indemni izlac | ullazi DES2] 750,56 750,56 0,00
| 153 | 147 PLACA F.08.2021 Plada OBF21 obiadun 279,760,582 279,760,582 o.o0
® :g 49515 RAZND N.0B2021 POV prijava 8721 HI1ER.20 HIER.20 g.&
1! [

Uno: | lzmiens | Buisanie || | iboe || Stavke | Upte | 1ztaz |

Preghed naloga
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Nakon odabira naloga u koji knjiZimo obracun (nalog ne smije biti odobren) knjiZenje
plata je zavrSeno.

/A% Malog broj: 1467 - Obracun placa april 2022 od 21.04.2022 O X
Stavka Oznatavanie Obrada
#h DI@ ’Q E|D|1ﬂi|1am§2 4}|0| »|§|X§|®| Svi slogovi -
Datum knj. Opis knjiZenja | B Dokument
10|
5200 31.12.2019 Plata za 12/2019 (1 1272019 (1 122019  319.627.52 " 0.00 -83.101.90
4561 31.12.2019 Plata za 12/2019 [1 1272019 1 12.2mM9 0,00 65.219,00 -148.320,90
5240 31.12.2019 Plata za 12/2019 (1 1272019 (1 12.2M9 64.617.00 0.00 -83.703.90
52100 31.12.2019 Plata za 12/2019 (1 1272019 (1 12.2M9 4.234 95 0.00 -79.468.95
521M 31.12.2019 Plata za 12/2019 (1 1272019 1 12.2m9 2.148.37 0.00 -77.320.58
4562 31.12.2019 Plata za 12/2019 (1 1272019 (1 12.2M9 0.00 27.454.00 -104.774 .58
5242 31.12.2019 Plata za 12/2019 (1 1272019 1 12.2MmM9 27.454.00 0.00 -77.320.58
52102 31.12.2019 Plata za 12/2019 (1 1272019 (1 12.2M9 809.89 0.00 -76.510.69
52140 31.12.2019 Plata za 12/2019 (1 1272019 1 12.2mM9 3.643.14 0.00 -72.867 .55
5219 31.12.2019 Mocni rad 1272019 (1) 1272019 (1 12.2M9 2.278.04 0.00 -70.589.51
52103 31.12.2019 Plata za 12/2019 (1 1272019 (1 12.2M9 1.696.30 0.00 -68.893.21
5211 31.12.2019 Plata za 12/2019 (1 12720191 12.2m9 63.255.76 0.00 -5.637.45
5212 31.12.2019 Plata za 12/2019 (1 1272019 (1 12.2M9 6568 0.00 -5.571.77
52141 31.12.2019 Plata za 12/2019 (1 1272019 1 2209 61,13 0,00 -5.510,64
52403 31.12.2019 Plata za 12/2019 (1 1272019 (1 12.2M9 602.00 0.00 -4.908.64
5216 31.12.2019 Pla 1272019 (1) 1272019 (1 12.2M9 2.636.73 0.00 -2.271.91
5217 31.12.2019 Plata za 12/2019 (1 1272019 (1 122019 22119 0.00 0.00
4520 31.12.2019 Plata za 12/2019 (1 1272019 (1 12.2M9 0.00 134.243.52 -134.243 .52
52001 31.12.2019 Plata za 12/2019 (1 1272019 1 12.2mM9 180.936.69 0.00 46.693.17
4522 31.12.2019 Plata za 12/2019 (1 1272019 (1 12.2M9 0.00 86.482.03 -39.788.86
4523 31.12.2019 Plata za 12/2019 [1 1272019 1 12.2mM9 0.00 9.822.98 -49.611.84
4524 31.12.2019 Plata za 12/2019 (1 12720191 12.2m9 0.00 8.171.76 -57.783.60
Konto: 4500 Dbaveze za neto place tekuceqg perioda Klas.1: Klas.2: Klas.3:
Komitent: Dokument: PLA
Unos | lzmjena | Brizanje | Izbor 746.203,88 746.204,70 Izlaz
Pregled stavki u okviru naloga

Ukoliko sabloni za knjiZenje nisu podeseni, potrebno ih je kreirati prije knjiZzenja, u nastavku
je detaljno objasnjen proces kreiranja $ablona.

Kreiranje Sablona za knjiZzenje

Sablon za knjiZenje sluzi za za automatsko knjiZenje obraduna plata u glavnoj knjizi, i nalazi
se u modulu Pla¢e na meniju Vrste placanja.

. Plate (v.22,04.1) : Obracun plata za 1 od 30.09.2021 *Placa 09/21
Setup  Maticni podaci

EE| @‘ Zarade i naknade ﬁ g

Formule za obracun...

Obracun  Obradunskiizviegtaj  Perodicni izviedtail  Upute  lzlaz

Doprinozi
Porezne uprave

Faediti i obustave

Poslovne banke

ablon za

£ abloni za vimane
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Postoje tri kartice koje se podesavaju za knjizenje: Zarade i naknade, Doprinosi i porezi te
Krediti i obustave.
Svaku zaradu/naknadu koju koristimo prilikom obrac¢una plata moramo unijeti u Sablon jer se

cen e

Serna automatskog knjiZenja u glavnu knjigu
Zarade i naknade |Duplinnsi 1 porezi Krediti i obustave
Opis Mj.trozka |D/P - Unos
: Toph obrok P L =
Toph obrok 52400 D | Poz Izmjena
Bolovanje preko 42 dana 2214 D | Poz.
Bolovanje preko 42 dana h455 P | Poz. Brisanje
Minuli rad™ 450000 P | Poz.
Minuli rad==== 520000 D | Poz
Prevoz™ 52420 D | Poz
Prevoz™ 45630 P | Poz
Redovan rad 450000 P | Poz
Redovan rad 520000 D | Poz
Topli obrok RS H2403 D | Poz. Izbor
Topli obrok RS 456103 P | Poz =
Redovan rad™ 520000 D | Poz
Redovan rad* 450000 P | Poz.
Stimulacija fiksni* 450000 P | Poz.
Stimulacija fiksni* 520000 D | Poz.
Stimulacija fiksni RS 520000 D | Poz.
Stimulacija fiksni RS 450000 P | Poz.
Izlaz

Klikom na Unos novog $ablona za knjizenje zarada i naknada otvara se sljede¢a forma.

Na padaju¢em meniju Vrsta placanja pojaviti ¢e se sve zarade/naknade koja smo prethodno
otvorili gdje ¢emo odabrati Zeljenu vrstu placanja.

U opis knjizenja upisujemo naziv stavke Sablona kako bi je najlakSe prepoznali.

Biramo Konto na koje zelimo da knjizimo ovaj iznos zarade/naknade. Nakon toga
oznacavamo dugovnu/potraznu stranu te predznak.

Ukoliko vodimo evidenciju troskovne klasifikacije mozemo podesiti i stavku Sablonu po tom
principu (mjestima troSka, odjeljenjima i sl).

Takoder moZemo oznaciti i da se ova stavka knjizi kumulativno i nalogu i da se knjiZi njen
bruto iznos.
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/% Dodavanje novog sloga ot

Opis knjiZzenja:

|
Konto: I— ﬂ

MNacin knjiZenja: " Dugovno * PotraZno
Predznak: * Pozitivno { Megalivno
KnijiZenje po: {+ zhirno

" odjeljenjima

" mjestima troZka

" opdjeljenjima | mjestima trogka

" generalnoj klasifikaciji do 3. nivoa
Kumulativno knjiZenje [
Knjizenje bruto iznosa [
Mjesto trofka: *

[ ok | Prekid |

Ukoliko prebacimo na drugu karticu Doprinosi i porezi pojavit ¢e se druge stavke Sablona.

Sema automatskog knjiZenja u glavnu knjigu
Zarade i naknade Doprinosi i porezi |Krediti i obustave
Konto Mj.troika |D/P|+/- » Unos
452000 Po =
Doprinos za PI0 na teret zaposlenog |2 520100 D | Po: lzmjena
Doprinos za zdravstveno osiguranje 12 452200 P | Po:
Doprinos za zdravstveno osiguranje 12 520200 D | Po: Brisanje
Doprinos za osiguranje za nezaposlene |2 452400 P | Po:
Doprinos za osiguranje za nezaposlene |2 520400 D | Po:
Doprinosi na teret poslodavca za PI0 HA 452000 P | Po:
Doprinosi na teret poslodavca za PI0 HA 5201001 D | Po:
Doprinos za zdravstveno osiguranje na teret NA 452200 P | Po:
Doprinos za zdravstveno osiguranje na teret NA H202001 D | Po:
Doprinos za nezaposlene na teret NA 452400 P | Po Izbor
Doprinos za nezaposlene na teret NA 5204001 D | Po: —
Doprinos za PI0 na teret zaposlenog RS 452001 P | Po:
Doprinos za PI0 na teret zaposlenog RS h20$101 D | Po:
Doprinos za zdravstveno osiguranje RS h20$101 D | Po:
Doprinos za zdravstveno osiguranje RS 452001 P | Po:
Doprinos za osiguranje za nezaposlene RS h20$101 D | Po:
Doprinos za osiguranje za nezaposlene RS 452001 P | Po:
Doprinosi za djeciju zastitu RS h20$101 D | Po:
Doprinosi za dieciju zastitu RS 452001 P|Po: v Izlaz

Klikom na Unos nove stavke Sablona za knjizenje Doprinosa i poreza otvara se skoro ista
forma.
Jedina razlika je nova opcija "Vrsta doprinosa/poreza" koju odabiremo na osnovu ¢ega ¢e se
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knjiziti doprinosi. Prilikom definisanja vrste droprinosa/poreza koji Zzelimo knjiziti "Vrstu
placanja" je najbolje ostaviti praznu.

b Dodavanje novog sloga >
VYrzta doprinosalporez: | -
Poreska uprava: I |

Opiz knjiZenja:

|
Konto: l— ﬂ

MNacin knjiZenja: " Dugovno  PotraZno
Predznak: * Popzitivno { Megativho
KnjiZenje po: *+ zbirno

" odjelienjima

" mjestima trofka

" odjeljenjima i mjestima trofka

" generalnoj klasifikaciji do 3. nivoa
Kumulativno knjiZenje [
Procenat: 0.00
Mjesto trofka: *

[ ok | Prekid |

Na Kreditima i obustavama unosimo stavke $ablona za knjizenje svih kredita i obustava koje
su aktivne.

Sema automatskog knjiZenja u glavnu knjigu
Zarade i naknade Doprinosi i porezi Krediti i obustave
Konto Mij.troska |D/P|+/- A Unos
£ 450000 Po =
Raiffeisen Bank dd Sarajevo 469300 P | Po: lzmjena
Obustava iz plate-Trglay 2328 P | Po:
Obustawa iz plate-Triglaw 450000 D | Po: Brisanje
Kratkorocni kredit 450000 D | Po:
Kratkorocni kredit 469300 P | Po:
Dugorocm kredit 469300 P | Po:
Dugorocm kredit 450000 D | Po:
INTESASANPADOLD BANKA 469300 P | Po:
INTESASANPADOLD BANKA 450000 D | Po:
MLB Tuzlanzka banka-kredit 469300 P | Po Izbor
MLB Tuzlanska banka-kredit 450000 D | Po: =
UMICREDIT BAMKA-kredit 469300 P | Po:
UMICREDIT BAMKA-kredit 450000 D | Po:
SBERBAMK - krediti 469300 P | Po:
SBERBAMK - krediti 450000 D | Po:
ZIRAAT BANK DD 450000 D | Po:
ZIRAAT BANK DD 469300 P | Po:
LOK Mikrokreditna fondacija 469300 P | Po:
HOVA BAMKA AD BANJA LUKA 1 469300 P |Po: v Izlaz
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Nakon klika na Unos otvara se forma sli¢na kao i kod unosa zarada i doprinosa. Jedina razlika
je Sto se sada bira kredit/obustava koji treba da se knjizi.

Ab Dodavanje novog sloga >

Opiz knjiZenja: I
Konto: I il
Macin knjiZenja: " Dugoyno { Polrazno
Predznak: {* Pozitivno { Megativno
KnjiZzenje po: % zhirno

" odjeljenjima

i mjestima trofka

" odjeljenjima i mjestima trodka

i generalnoj klasifikaciji do 3. nivoa
Kumulativno knjiZenje r
Mjesto trofka: il

[ ok | Prekid |




