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Procedure vezane za otvaranje nove poslovne godine i prenos pocetnih stanja

U ovom tekstu su opisane akcije - radnje koje se provode u smislu otvaranja nove poslovne
godine odnosno prenosa pocetnih stanja kroz poslovni informacioni sistem 5D Element.

1. Update verzije programa na verziju 16.12.3 - preporu¢eno

Prije otvaranja nove poslovne godine i prenosa pocetnih stanja preporucuje se nadogradnja
verzije. (Posljednja nadogradnja verzije je objavljena na naSem web—u: www.4d.co.ba).

Prije nadogradnje verzije obavezno snimiti kompletan backup (kopiju podataka).
Pridrzavati se uputa za instalaciju navedenih na instalacionom programu.

Instalacija nove verzije se pokreée na serveru (vrijedi za visekorisni¢ku mreznu instalaciju).
Po zavrSenoj instalaciji pokrenuti program 5D Element ¢ime se eventualno pokrece
konverzija.

Sve dok konverzija ne zavrsi, ne pokretati program sa drugih radnih stanica!

Posvetiti paznju tome da se konverzija u potpunosti izvrsi (ne prekidati je).

2. Priprema podataka za prenos robnog knjigovodstva

U sada$njoj godini provjeriti da li su svi dokumenti koji utiCu na robno stanje zavrseni.
Napraviti inventurni popis. Eventualno kreirati zapisnike o otpisu, zamjeni, prepakiranju,
manjku i viS8ku. Provijeriti putem izvjeStaja “Stanje skladista” koli¢inu i vrijednost za prenos,
za svako skladiste. Preneseno stanje bi trebalo da odgovara stanju prikazanom na ovom
izvjeStaju. (Izvjestaj arhivirati za potrebe dalje provijere.)

5D Element - Robno-materijalne knjigovodstvo: Firma (2016) [4D]
Registri Skladiste Nabava Prodaja lzvjestaji Statistika Alat Upute |lzlaz

LI Y= @ ®|lg|{  Cenik >
Lager lista >
Stanje skladista > Portrait
Struktura cijena Landscape 1
Nabava 5 Landscape 2
Prodaja >
Robna kartica >

Stanje na dan

Knjiga prometa >
Rekapitulacija poreza >
Rekapitulacija poreza po bruto osnovicama >
Rekapitulacija poreza sa netto osnovicama >
Labele
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http://www.4d.co.ba/

Napomena: Kreiranje inventurnog popisa

Kreiranje inventure (Skladiste->Inventurni popis) je bitna akcija u slijedu priprema za
prenos podataka u novu poslovnu godinu. Inventura se radi za svako aktivno skladiste.

Kod otvaranja inventure bitno je upisati posljednji radni datum u tekuéoj godini (npr.
31.12.2016), te oznaciti Prilikom obrade inventure se ne vezati na datum $to znaci da ¢e
program pod knjigovodstvenim stanjem inventure upisati raspolozive koli¢ine sa stanja bez
obzira na datume dokumenata koji su uticali na isto. U protivnom, program bi pregledao
kartice i u knjigovodstveno stanje upisao samo stanje nastalo usljed dokumenata kojima je
datum prije datuma kreiranja inventurnog popisa (npr. ukoliko inventuru kreiramo sa 28.12.,
a imamo odobrenu otpremnicu sa 29.12., program je nece uzeti u obzir u knjigovodstvenom
stanju inventure). Oznacavanjem opcije “Prilikom obrade inventure se ne vezati na
datum”, sprijeCavamo prethodne situacije.

Jedan od nacdina rada s inventurama:

Kreiramo inventuru i oznatavamo opciju “Prilikom obrade inventure se ne vezati na
datum”, potom vr§imo generiranje popisa za sve artikle, nakon ¢ega trebamo odgovoriti
na sljedece pitanje:

INICUALNG PUNJENJE ? [

':9] Da li Zelite da stanje po popisu inicijalho bude napunjeno stanjem po knjigovodst?

Da Me

Ako odgovorimo sa Da, program ¢e generirati inventuru sa popunjenom koli¢inom po
knjigovodstvu, te ¢e iste vrijednosti prepisati u kolonu koli¢ine po popisu. Ukoliko se
vrijednost po izvrSenom popisu za pojedine artikle razlikuje, potrebno je rucno izvrsiti
korekciju u koloni po popisu.

Ukoliko odgovorimo sa Ne, program ¢e popuniti samo kolonu po knjigovodstvu, a kolona po
popisu ¢e ostati prazna, kako bi se u nju upisalo stanje po izvrSenom popisu robe.

Prakti¢no!
Program nam, ukoliko nije ukljuéena tipka u stavkama inventure za stalno sumiranje (prva
na slici) nece svakom promjenom racunati sume vrijednosti (samo koli¢ine) $to ubrzava rad

sa inventurom, a izraCun (sumiranje) ¢emo posti¢i odobravanjem ili svaki put prilikom
pritiska na Sumiranje dokumenta po stavkama (druga na slici).
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Ukoliko postoji razlika izmedu koli€ine po knjigovodstvu i popisu, prilikom odobravanja
inventure program c¢e automatski kreirati Zapisnike o manjku ili viSku. Storniranjem
inventure i automatski zapisnici se brisu.

Opcija Osvjezavanje koli¢ina na stanju rekalkulira knjigovodstveno stanje za artikle koji se
vec nalaze u inventuri (ukoliko je bilo promjena na stanju dok se radila inventura). Artikli koji
nisu u inventuri ne¢e biti obuhvaceni ovom akcijom. Artikle koji ve¢ nisu u inventuri, dodat
¢emo akcijom Generiranja inventure s tim da neemo odabrati da se stanje po
knjigovodstvu prepiSe u stanje po popisu jer ¢e nam tada program ponistiti do tada ru¢no
upisane vrijednosti u popisnu koli¢inu.

INVENTURA [INY] - Stavke dokumenta broj 1

Inventura br: 1- Vigak po inventuri: 4,68
Datum unosa: 3.1220m Manjak po inventuri: 786.04
Skladiste: Tranzitno skl Vrijednost po popisu:
T|R.b| Sifra Maziv robe Katbroi | J.mi. |Tarita] Kol.po kniiqov. | Kol.po popisu Ciiena__|.po kniigo| Viii.po popisu [Maniak-Kolicina| Maniak - Iznos |Visak - Kolicina|
1/1004105 |ZASTITNE RUKAVICE 641H3 |kom [1 8.42 421,00 50 421,00
21001324 | ZNOJNICA-plava 0740900001 kom | 1 28 30 2,34 65.52 70,20 2
31004972 | ZRACNI FILTER 755v41 kom |1 100 a8 182,52 | 18.252.00 17.886.96 2 365,04

Ukoliko trebamo Kreirati Zapisnike o otpisu ili zamjeni, to trebamo uraditi prije odobravanja
inventure. Takoder, prije odobravanja inventure a nakon odobravanja zapishika, uradit
¢emo u inventuri Generiranje bez prepisa koli€ina i OsvijeZavanije koli€ina na stanju.

Prilikom odobravanja inventure, program nam moze javiti poruku da je inventura
nekompletna &to znadi da na stanju postoji artikala sa koli€inom koji nisu ukljuceni u
inventuru (samim tim nece biti prikazani u inventurnoj listi, a bit ¢e preneseni u narednu
godinu). Potrebno je iste upisati u inventuru (Rucno ili akcijom generiranja bez prepisa
koli¢ina), osim ako ne postoji razlog za takav postupak.

NEKOMPLETNA INVENTLIRA! [

= Provierom je ustanovlieno da u inventun nisu ukljuceni
’ v sl artikl koji imaju neku kaoliginu na stanju po knjigovodsteu,

Da li Zelite prekinuti odobrawvanje | dopuniti inventun?

Da He
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Napomena: Upotreba reversa

U slu¢aju da koristimo reverse, poZeljno ih je vratiti na stanje prije inventure i prenosa u
narednu godinu.

To ¢emo automatski moc¢i napraviti upotrebom akcije Kreiranje povrata svih oznaéenih
reversa (prethodno oznacimo sve reverse), kada ¢e program kreirati povrate za sve aktivne
reverse tj. reverse po kojima nije prethodno izvrSen povrat. Potrebno je samo odobriti
povrate.

U narednoj godini moZzemo Koristiti akciju Kopiranje povrata reversa iz prosle godine,
kada ¢e nam biti ponudeni svi povrati reversa iz prethodne godine i gdje trebamo oznaciti
povrate po kojima Zelimo kreirati nove reverse u novoj godini. Program ¢e nam u novoj
godini kreirati reverse na osnovu povrata reversa iz proSle godine.

3. Otvaranje nove poslovne godine

Otvaranje nove poslovne godine je akcija koja “otvara” novu godinu tj. kreira inicijalnu bazu
podataka pripremlijenu za novu poslovnu godinu (npr. Sifarnici roba, partnera, registri,
postavke fiskalnih printera i sl.)

Pokrece se iz Glavnhog menija -> PocCetna stanja

~

g Pocetna stanja S35
A ey

Vazno upozorenje:

VAZNO UPOZORENJE! | | i i ——

Frije obvaranja nove godine il prenoza podataka obavezno proviente da li zu 2wi ostali konsnici izagh iz programa.
Ako ge radi o knjigovodstvenom servisu il u okwving vafeq sistema pratite vige firmi u odvojenim direktorijima, obezhijedite da niko ne radi
! . had podacima firme Zije podatke prenasite.

Frije prenoza podataka program ée napravit backup podataka i tekude | nove godine.
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Nakon ¢ega se iz menija za prenos bira opcija Otvaranje nove godine:

ZA Obracunska godina: 2016 ¢

~ Prenos podataka u narednu godinu

| Iz godine — ~ _l 0 godinu ===

I 2016 2017 "

Prenos pocetnih stanja skladista

Prenos otvorenih stavki

Prenos pocetnog stanja glavne
knjige

Prenos plata

Prenos stalnih sredstava

Upute Izlaz

Potom je potrebno potvrditi akciju otvaranja nove godine:

OTVARANJE NOVE OBRACUNSKE GODINE

} Da li ste sigurni da Zelite kreirati novi direktorij za 2017 godinu i izvrditi prenos podataka?

= == s = -

| Da || Ne

| S |
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Po zavrSetku program ¢e javiti da je Kreiranje nove godine zavrS§eno.

Kreiranje nove cbradunske godine ﬁ

.................................

Sto znadi da je baza za novu godinu pripremljena.

Napomena:

Ukoliko se poslije kreiranja nove godine pokuSa ponovno pokrenuti akcija Otvaranja nove
godine, program Ce javiti sliedec¢u poruku:

UPOZORENJE: PODACI VEC POSTOJE!

Direktorij sa podacima za 2017. godinu ved postoji, $to znadi da je prenos podatak vec jednom uraden.

= ODABRANA AKCIA JE IZUZETNO RIZICNA JER CE NEPOVRATNO OBRISATI POSTOJECE PODATKE Z4 2017 GODINU | PREKO NJIH
‘9} KOPIRATI PODATKE IZ 2016. GODINE.

DA LI STE SIGURNI DA ZELITE PONOVITI PRENOS PODATAKA | POBRISATI POSTOJECE PODATKE?

Da | Ne |

Ukoliko se odgovori pozitivho svi dosadasnji podaci iz navedene nove godine bit ¢e
pobrisani, te ¢e se kreirati nova inicijalna baza.
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4. Prenos pocetnih stanja skladista

Prenos poCetnih stanja skladista je akcija koja kreira dokumente ,Popis pocetnog stanja“ za
svako skladiste koje u staroj godini ima stanje za prenos.
Pokrece se biranjem opcije Prenos po€etnih stanja skladista:

ZA Obraéunska godina: 2016 X

Prenos podataka u narednu godinu

1z godine U godinu

2016 2017

:j Otvaranje nove godine

Prenos otvorenih stavki

Prenos pocetnog stanja glavne
knjige

Prenos plata

Prenos stalnih sredstava

Upute Izlaz

Akcija se izvodi jednokratno te se prenosi roba sa svih skladiSta istovremeno.

Po zavrSetku akcije potrebno je u bazi nove godine provjeriti dokumente prenosa tj. popisa
pocetnih stanja (prethodno ih je potrebno odobriti), te preko izvjestaja ,,Stanje skladista“
provjeriti da li preneseno stanje odgovara stanju iz prethodne godine (uporediti s izvjeStajem
kojeg smo ranije arhivirali). Ukoliko je prenos korektan smatra se da je akcija uspjesno
provedena.

Ponovno pokretanje navedene akcije rezultirat ¢e ponovnim kreiranjem dokumenata PPS-a
(sa statusom neodobren), a na osnovu trenutnih podataka iz ranije godine.

Po prihvatanju prenesenog stanja tj. odobravanju dokumenta PPS na svim skladistima te
provjeri prenesenih koli€ina i vrijednosti, izvrSene su sve radnje za nastavak rada robnog
knjigovodstva u novoj poslovnoj godini.
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5. Prenos otvorenih stavki

Prenos otvorenih stavki je akcija koja prenosi otvorene stavke iz financijske operative u
novu poslovnu godinu.

Za korektan prenos otvorenih stavki potrebno je izvrsiti povezivanje svih otvorenih stavki u
staroj godini (2016), koje se mogu povezati. Ono §to ostaje nepovezano predstavlja
otvorene stavke koje ¢e se kao takve prenjeti. Otvoreni avansi ¢e se prenjeti u prvi
dokument ,,Ostalih financijskih knjizenja“, zajedno sa nepovezanim knjizenjima iz Ostalih
financijskih knjizenja. Prenos se mozZe izvesti prije poCetka rada u novoj godini ili naknadno,
ukoliko prethodno nije zavr§eno povezivanje stavki odnosno azuriranje podataka o 10S-u u
staroj godini i sl.

Napomena:
Akcije koje je pozeljno sprovesti prije prenosa podataka financijske operative
Akcija Provjere 10S-a

Ovu akciju je pozeljno uraditi prije poCetka priprema za prenos otvorenih stavki financijske
operative.

Pokrece se iz bilo koje kartice I0S-a (u ovisnosti da li je kartica kupca ili dobavlja¢a)

A Otvorene stavke po poslovnom partneru g|
Kupac: 00081 4th Dimension ‘ Dozvolieni limit: 5.000,00 U roku: 0,00
Ukupan dug: 0.00 Sa kaZnjenjem: 0.00

Sve stavke |_I]tvmene stavke | Zatvorene stavke |

" Ziralno © Gotovinski * Sve é@ Struktura | @ Brizanje veza | {Q Auto.zatvaranje | @ Ispis kartice | !l
WValuta: * |

PJ Opis Broj D atum Datum dosp.| ¥ Iznos duga Iznos uplate | Otvoreni iznus|

e |
Sve stavke |FaklureJ UplateJ Odobrenja | Kompenz. ‘ Ozt kn). II T I 0,00 0,00 0,00
|
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Te izborom provjere veza za sve kupce:

r b

Provjera veza izmedu otvorenih stavki

Odaberite ¥rstu provjere

" Provjera veza za aktivnog kupca

* Provjera veza za sve kupce

Provjera | Povratak

U ovoj akciji program ¢&e izvrSiti provjere 10S-a, te korigirati eventualne greSke (razlike
otvorenih stavki) do kojih je moglo doéi u radu, $to ¢e prijaviti po zavrSetku akcije.

Akcija se posebno provodi za kupce (kad se pozove iz I0S-a kupca), te za dobavljace
(kad se pozove iz I0S-a dobavljaca). Potrebno je uraditi za oba slucaja.

Avansi

Postojeci avansi ¢e po prenosu biti evidentirani u prvom nalogu ostalih financijskih knjizenja.
Da bi se avansi korektno prenijeli u narednu godinu, za iste moraju biti kreirane avansne
fakture. No, fakture avansa ne bi smijele biti povezane sa avansnim uplatama, posto
program prenosi samo otvorene stavke. Program ¢e prilikom prenosa prijaviti ovu
mogucnost i predloziti da automatski ponisti veze izmedu uplata i avansnih faktura kako bi
ih mogao prenijeti kao otvorene u narednu godinu.

PROVIERA AVAMNSNIH FAKTURA! I""""'"J

Frije prenoza pocetnog stanja predlaemo Y am da program izvrdi brizanje eventualhib veza izmedu avanznib fakbura i uplata, Nakon
e toga bi se sve obvorene avansne fakiure | sve obvarene uplate prenijele u narednu gadinu,
I | Ukoliko ne uradite ovu obradu mode se desiti da 22 u prenosu izgube nestomirane avanzne fakture,

[a li Zelite obrizati eventualnie veze avansnib Faktura i uplata’?

Dakle, pozeljno je provjeriti da li su sve avansne fakture i uplate avansa u staroj godini
azurirane, te osigurati da ne postoje veze izmedu avansnih uplata i avansnih faktura.
Ispravna je jedino veza izmedu avansne fakture i po njoj storno avansne fakture.

Avanse je potrebno korektno azurirati kako bi bili prenjeti u narednu godinu, $to nam
omogucava dalji rad sa njima (storniranje avansne fakture iz proSle godine usljed isporuke
prave fakture, prenos iznosa uplate koji je bio avans kako bi se isti mogao vezati za pravu
fakturu u narednoj godini i sl.)

Dakle, program ¢e avansne uplate prenijeti u prvi nalog ostalih fin. knjizenja, a otvorene
avansne fakture (avansne fakture koje nisu povezane sa storno avansnim fakturama ili
uplatama) u knjigu avansnih faktura pod originalnom godinom.

Takoder, evidentirane uplate koje nisu nikako povezane Ce biti prenesene u nalog ostalih
fin. knjizenja.
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Kompenzacije

Potrebno je provjeriti da li su sve kompenzacije odobrene.
Kompenzacije koje nisu odobrene do trenutka prenosa se trebaju izbrisati, a u narednoj
godini kreirati ponovno ukoliko postoji potreba za istim.

Napomena:

Kompenzacije koje nisu potpisane od svih strana u sustini ne bi smjele biti ni odobrene.
Ukoliko se odobre kompenzacije, program nece prenijeti njihove stavke u narednu godinu,
a u slucaju da odredene kompenzacije nisu bile ovjerene od obje strane postoji moguénost
da druga strana ne prihvatiti kompenzaciju, $to nas dovodi do situacije kada u novoj godini
nec¢emo imati te stavke kao raspoloZive za dalju upotrebu.

Ziro raéuni

Provijeriti da li su uneseni svi izvodi za 2016 godinu, te da su odobreni.

PDV prijava za mjesec decembar

Takoder, preporuka je da se prije prenosa izvrSe radnje vezane za PDV obracun, odnosno
zakljuce PDV prijave za 12. mjesec, kako ne bi doSlo do naknadnih izmjena u 2016. godini,
a prenos je vec¢ izvrSen, $to moze uzrokovati nastanak razlika izmedu stanja 2016 i prenosa
u 2017.

Kupci sa potraznim saldom

U financijskoj operativi postoji opcija za pretrazivanje kupaca sa potraznim saldom.

‘emja  Poreska evidencija NeRIENEEENIN [2vjestaji  Izvijestaji - Excel Izlaz

Automatsko zatvaranje Faktura i uplata
Dobavljadi - pregled i zatwaranje Faktura

Dobavljadi sa obvorenim stavkama za pavezivanje
Dobavljadi sa dugovnim saldom

Kupci - pregled i zatvaranje Fakbura
Kupci sa obvorenim stavkama za povezivanje

Kupci sa potraZnim saldanm

Kupci - pregled i kreiranje opomena
Kupci - obracun kamata

Kompenzacije

Komercijalisti - pregled i zatvaranje Faktura

Upotrebom ove opcije dobit ¢emo listu kupaca sa potraznim saldom tj. kupaca koji imaju
uplate koje nisu povezane sa fakturama odnosno za koje ne postoje fakture. (Inae ova
opcija sluzi za pretrazivanje situacija podloznih kreiranju avansnih faktura ili kao podsjetnik
za kreiranje faktura na osnovu uknjizenih uplata).

Dakle, potrebno je izvrsiti provjeru kupaca koje eventualno program pronade, te za iste ili
kreirati fakture koje nedostaju odnosno avansne fakture ako nisu ve¢ kreirane.
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Dobavlja¢i sa dugovnim saldom

Provesti proceduru sli¢nu prethodnom opisu, samo vezanu za dobavljace.

(Ujedno podsjetnik da nismo evidentirali fakture dobavljaca po kojima smo izvrsili placanje:
avansno ili redovno).

Kupci sa otvorenim stavkama za povezivanje

U financijskoj operativi postoji opcija za pretraZivanje kupaca sa postoje¢im stavkama za
povezivanje.

Napominjemo da je potrebno povezati sve stavke za koje je to mogucée, kako se iste ne bi
nepotrebno prenijele u narednu godinu kao otvorene (fakture i uplate).

Program ¢e upotrebom ove procedure izlistati sve kupce koji imaju stavke za povezivanje
Sto ¢e nam olak3ati rad na povezivanje, a ujedno biti i kontrola.

Nepostojanje veze u slu€aju avansne uplate i avansne fakture treba zadrzati.

Dobavljaéi sa otvorenim stavkama za povezivanje

Opcija poput prethodno opisane s tim &to radi sa dobavlja¢ima.

Ostala financijska knjizenja

Provjeriti da li su sva knjizenja (nalozi) korektni i odobreni.
Akcija Provjere 10S-a

Ovu akciju je pozeljino uraditi i poslije prethodno navedenih aktivnosti, a prije pocetka
prenosa otvorenih stavki financijske operative. (Posebno za kupce, te dobavljace).
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Prenos otvorenih stavki

Pokrece se odabirom opcije Prenos otvorenih stavki:

ZA Obracunska godina: 2016 X

Prenos podataka u narednu godinu

1z godine U godinu-

2016 2017

mi Otvaranje nove godine

Prenos pocetnog stanja glavne
knjige

Prenos plata

Prenos stalnih sredstava

Upute Izlaz

Program nas upozorava za status avansnih faktura, i nudi moguénost za automatski raskid
veza izmedu istih i uplata. (pojasnjeno u prethodnom tekstu).

PROVIERA AVAMNSNIH FAKTURA! Iﬁ_J

Frije prenoza pocetnog stanja predlafemao Y am da program izverdi brizanje eventualiib veza izmedu avanznib fakbura i uplata, Nakon
e toga bi se sve obvorene avahsne fakiure | sve obvarene uplate prenijele u narednu godinu,
1§ | Ukoliko ne uradite ovu obradu moge se desiti da se u prenosu izgube nestamirahe avansne fakiure.
2 >

[a li #elite obrizati eventualne veze avansnib Faktura | uplata’?

Ne |J

Otvaranje nove poslovne godine i prenos poéetnih stanja str. 12



Prilikom prenosa se moZe odabrati opcija da se ne prenose otvoreni iznosi do neke
vrijednosti (npr. 0,99 KM).

Prenos otvorenih stavki

-

Zanemari otvorene iznose do: [ 0.00|
Prekid

Odnosi se na sve iznose do upisanog uklju€ujuéi i njega.

Napomena: Prenesene otvorene stavke se vide u financijskoj operativi u odgovarajuéoj
knjizi faktura s izborom originalne godine. (npr. 2009, 2010, 2011, 2012, 2013, 2014, 2015)

Godina: | 2014 3o broju [~]

MARIOMARIE
MARIO MARIC

Nakon prenosa, pozeljno je izvrsiti uporedivanje stanja 10S-a u 2016 i prenosa u 2017
preko izvjestaja iz financijske operative poput: Zbirni pregled potrazivanja po kupcima
odnosno dugovanja dobavljaCima, ili Izvod otvorenih stavki kupaca odnosno dobavljaca.

Napomena:

U slu€aju da se prenos ne izvr§i odmah, mocéi ¢e se evidentirati dokumenti u novoj godini
(fakture, izvodi i sl.), no nece postojati poCetna stanja dobavlja¢a i kupaca sve dok se ne
izvrsi njihov prenos. Po naknadnom izvrSenju prenosa, svi podaci uneseni u novoj godini ¢e
se zadrzati. Pripaziti da se ne koristi nalog broj 1 u Ostalim fin. knjizenjima jer je on
rezerviran za prenos iz prethodne godine.

Ukoliko se izvrSi prenos i kreiraju se podaci u novoj godini, prenos ¢e se i haknadno moci

ponoviti s tim 8to ¢e se prethodno preneseni podaci o poetnom stanju kupaca i dobavljaca

kao i povezivanja (zatvaranja) izvedena u novoj godini nad podacima prenesenim iz ranijih

godina izbrisati, te ponovno prenijeti (stanje u financijskoj operativi u staroj godini u trenutku
renosa).

Prenos otvorenih stavki Iéj

| Da bi bilo moguée izwrEit traZenu akciju program maora preo obrizati prenesene atvarene stavke.

@ Prenos otvorenih stavki je ved izvrien.
[
= Daloste sigurni da Zelite ponoviti prenos?

Da
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6. Prenos pocetnog stanja glavne knjige

Prenos pocetnog stanja glavne knjige je akcija kojom se kreiraju po€etna stanja glavne
knjige na osnovu zakljuénih stanja iz ranije godine.

Pokrece se odabirom opcije Prenos po€etnih stanja glavne knjige:

A Obracunska godina: 2016 X

Prenos podataka u narednu godinu

1z godine U godinu-

2016 2017

Otvaranje nove godine

Prenos otvorenih stavki

Prenos pocetnog stanja glavne
knjige

Prenos plata

Prenos stalnih sredstava

Upute Izlaz
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Prenos je moguce izvrsiti po aktivnim financijskim klasifikacijama (npr. mjesto troska)
ukoliko su se knjizenja u ranijoj godini izvodila prema njima. Tada ¢emo oznaciti klasifikacije
po kojima Zelimo prenos:

Prenos podataka financijskog knjigovodstva

Prenos iz godine Prenos u godinu

2016 & 2017

™ Prenos stavki po mjestima troska

™ Prenos stavki po odjeljenjima

I~ Prenos stavki po ugovorima

Obrada | Izlaz

Napomena: Korisnicima koji nisu imali aktivirane klasifikacije, ne¢e biti ponuden prethodni
odabir, te ¢e prethodni prozor izgledati ovako:

Prenos podataka financijskog knjigovodstva

—Prenos iz godine- Prenos u godinu

2016 & 2017

Obrada Izlaz
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Po pokretanju Obrade, izvrsit ¢e se prenos u nalog br. 1, kojeg je potrebno provjeriti te
odobriti. Nalog br. 1 u novoj godini treba odgovarati zavrSnom bilansu prethodne godine.

Uobic¢ajeno je da se prenos glave knjige vrSi po zavrSetku svih knjizenja u ranijoj godini
odnosno do 02. mjeseca naredne godine, no ukoliko je prenos izvrSen ranije, te ga treba
ponoviti (izvrsiti konaéni prenos), program ¢e kod pokretanja ponovnog prenosa prijaviti
sljedecéu poruku:

Prenos poéetnog stanjal ' &J

Program &e prenijeti podetno stanje u novu godinu
=% U nalog broj 11 0BRISATI trenutni sadiZa) naloga
| braj 1 u novoj godini.

Da li gte sigurni da Zelite izvréitl owi operaciu’?

Da

Po prihvatanju prethodnog, program ¢e obrisati nalog br. 1 (PPS) te kreirati novi na osnovu
trenutnih stanja u glavnoj knjizi stare godine. Podaci uneseni u novoj godini (svi nalozi osim
br. 1) ¢e biti zadrzani.

Radnje vezane za eventualno automatsko preknjizenje po€etnog stanja glavne knjige
na druga konta

Da bi se prenos uz preknjizenje izveo potrebno je u kontnom planu u 2016 godini upisati
broj novog konta na onim starim kontima koja ¢e se prenjeti u 2017 godinu:

jA PREGLED T A7URIRANJE KONTA ANALITIKE = 1
2020 r ‘
Konto Naziv A [zmjena postojeceg 5‘093’ -
2020 Glavyna blagajna
2021 Porto blagajna-postanske i di. ¥rijednosnice B
2022 Blagaina pradavnica Konto: 2020 _#* | Glavna blagaina
2023 Blagajna servisa - . "
5054 Elagaina reconciie Maziv konta: |Glavna blagaina
2025 Blagajna organiz. dijelova preduzeéa .
2026 Blagaina mienjacnice UERmEIEEE @k @0
2027 8
2028 Tip konta: " Aktivno " Pasivno * Oba
2029 Blagajna za ostale potiebe ’—L|
2030 Devizni raéuni u domacoj banci
2030-1 izni Ziro ragun kod Raiffeisen Bank

izni ratun u ino banci DObavezan unos troskovne klasifikacije: [~

2032 izni ragun investiciskih radova Obavezan unos funkcionalne klasifikacije:/
2033 racun posl. jedinice u ino.
2034 izni racun reeksportnih poslova 0 unos fondovske klasifikacije: [~
2035 Devizni ratun za ulog strane osobe v Kkonto: ,7
2036 Devizni raéun u slobodnoj zoni &za na konto:
2037 Nerezidentni ragun u ino banci Priliv r
2038 Vrijed. usklad. depozita u bankama u steaju
2039 Prelazni devizni radun Odhiv r
Nox&ani b
Unas | Izmiena ‘ Brisanie U Qe e
Novi konto: 2050 l
e m—— —
jjec 3.719.73
Dugovanije: Upute
povamia: | 060 [T |
Prekid
Saldo: 3,719.73 4

Mawi kanto
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Napomena:
Alternativni prenos pocetnih stanja otvorenih stavki.

Za korisnike koji nisu pratili 10S-e u ranijoj godini odnosno za korisnike koji zele otvorena
stanja 10S-a prenijeti u obliku salda tj. jedne zbirne otvorene stavke po partneru, moguc je
metod kreiranja otvorenih stavki financijske operative na osnovu pocetnog stanja glavne
knjige. Naime, u novoj godini, po prenosu pocetnih stanja glavne knjige, u nalogu br. 1
(PPS) postoje akcije za kreiranje pocetnih stanja 10S-a na osnovu stavki navedenog
naloga. (Ulazne i izlazne fakture). Upotrebom ovih akcija, bit ¢e kreirana poCetna stanja
(otvorene stavke) u financijskoj operativi.

[ A Nalog broj: 1 - PPS 2012 od 01.01.2012
Stavka Oznacavanje Obrada [ Pocetna stanja]

@05 4
Kreiranje izlaznih faktura na osnovu poé.stanja

T| R.EBr. Konko [raturn k! = e

Kreiranje ulaznih faktura na osnovu pod.stanja

Wrsta  Broj [ aturn

Napomena: Prenos po ovom sistemu je mogué¢ samo u knjige faktura koje se ne vode po
organizacionoj jedinici.

Knjiga fakiura ne odgovara X

K.njiga faktura koju ste izabrali 22 vodi po arganizacionim jedinicama #to nije dozvolieno kod ovog nadina
kreiranja pocetnog ztanja.
d |zaberite neku krjigu fakiura koja 22 ne vadi po organizacioninm jedinicama.
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7. Prenos plata

Prenos plata je akcija kojom se kopiraju kompletni podaci iz plata i kadrovske evidencije u
novu godinu u cilju nastavka rada u ovoj oblasti. Prenose se i raniji obracuni kako bi se
zadrzala potpuna evidencija otplate kredita, kartona radnika, dosijea, promjena i sl. bez
prekida.

Pokrece se odabirom opcije Prenos plata:

ZA Obraéunska godina: 2016 X

Prenos podataka u narednu godinu

1z godine U godinu

2016 2017

:j Otvaranje nove godine

Prenos otvorenih stavki

Prenos pocetnog stanja glavne
knjige

Prenos plata |

Prenos stalnih sredstava

Upute Izlaz

Program javlja sljedece upozorenje:

Prenosom podataka plata i kadrovske evidencije iz baze prethodne godine u novu, briSu se
podaci koji su eventualno uneseni u bazi nove godine. Dakle, trebalo bi paziti na to da se u
bazi 2016 godine zavrSe sve radnje vezane za tu godinu, potom izvrSi prenos (kopiranje), te
tek tada u bazi 2017 godine moze se zapocCeti sa radom.

Ponovni prenos Ce izbrisati sve promjene u bazi 2017 godine.
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PRENOS PLATA T KADROVSKE EVIDENCDE! ﬁ

__ Owom akcijom ze kopiraju swvi podact wezani za obracun plata | kadrovzku evidenciu u narednu godinu,
1 Swe eventualne izmjene koje zte radili u obradunu plata u narednoj godini &2 biti ponigtene ovim prenozan.

.'/.
[
.-\'--_ > . . . P . -

Da li gte sigurni da Zelite izvréiti prenos podataka?

8. Prenos stalnih sredstava

Prenos stalnih sredstava je akcija kojom se pripremaju podaci stalnih sredstava za rad u
novoj godini.

Pokrece se odabirom opcije Prenos stalnih sredstava:

ZA Obracunska godina: 2016 X

Prenos podataka u narednu godinu

1z godine U godinu-

2016 2017

Otvaranje nove godine

Prenos otvorenih stavki

Prenos pocetnog stanja glavne
knjige

Prenos plata

Prenos stalnih sredstava

Upute Izlaz
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Ponudene su dvije varijante prenosa:

Prenos svih dokumenta je varijanta koja kopira kompletne podatke iz baze prethodne
godine u novu u cilju nastavka rada na nacin da se zadrze svi dokumenti i promjene koje su
bile u prethodnoj godini, a da se novi dokumenti iz 2017 samo nastavljaju unositi. Prenose
se sva sredstva iz registra stalnih sredstava.

Prenos pocetnog stanja je varijanta kada se vrSi prenos aktivnih sredstava u prvi
dokument Upisa u narednoj godini koji predstavlja po€etno stanje.

Tada se ne prenose sredstva iz prethodne baze koja su bila rashodovana ili prodana.
Promjene koje su izvrSene u proSloj godini prenose se samo u vidu zavrSnog stanja na
sredstvu koje se prenosi.

Prenos otvorenih stavki

Prenos iz godine Prenos u godinu

2016  H 2017

Prenos svih dokumenata Prenos pocetnog stanja

Program upozorava da ¢e ponovnim prenosom biti izbrisane sve promjene izvrSene u bazi
2017 godine.

PREMOS STALNIH SREDSTAVA! %

Owom akcijom =& kopiraju svi podaci vezani za obracuna stalnib sredstava u narednu godinu.
1 Swe eventualne izmiene koje ste radil u stalnim sredzstvima podacima u naredno) godini Ge biti ponigtene ovim prenosom.

— Daliste siqumi da Zelite izvidit prenos podataka?
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