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Uovomtekstu su opisane akcije - radnje koje se provode u smislu otvaranja nove poslovne godine
odnosno prenosa pocetnih stanja kroz poslovni informacioni sistem 5D Element.

1. Priprema podataka za prenos robnog knjigovodstva

U sadasnjoj godini provjeriti da li su svi dokumenti koji uticu na robno stanje zavrseni. Napraviti
inventurni popisi po potrebi kreirati zapisnike o otpisu, zamjeni, prepakiranju, manjkui visku.
Provjeriti putemizvjestaja “Stanje skladista” kolicinui vrijednost za prenos, za svako skladiste.
Preneseno stanje bi trebalo da odgovara stanju prikazanom na ovomizvjestaju. (Izvjestaj

arhivirati za potrebe dalje provjere.)

5D Element - Rebno-materijalno knjigovedstvo: FIRMA d.o.o. (2019) [TEST]
Registri  Skladiste MNabava Prodaja @ [|zvjeStaji Statistika Alat Upute Izlaz

BE| @ 3] ] B|Rg|! Cenk

Lager lista

Stanje skladista
Stanje repromaterijala po skladistima

Struktura cijena

Nabava

Prodaja

Ul.skladite proizvodnje - prenosnice
Robna kartica

Stanje na dan

Knjiga prometa

Labele

Portrait
Landscape 1
Landscape 2

Stanje skladista sa slikama

5th Dimension- Otvaranje nove poslovne godine i prenos pocetnih stanja
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Napomena: Kreiranje inventurnog popisa

Kreiranje inventure (Skladiste>Inventurni popis) je bitna akcija u slijedu priprema za prenos
podataka u novu poslovnu godinu. Inventura se radi za svako aktivno skladiste.

50 Element - Rebne-materijalne knjigovodstvo: Prezentacija doo.e, (2019) [TEST]

Registri

Skladiste Mabava Prodaja

Popis pocetnog stanja
Inventurni popis
Inventurni vigak

Inventurni manjak
Zapisnik o otpisu
Zapisnik o prepakiranju
Prenosnice - ulaz

Prenosnice - izlaz

Interni ulazi

Interni izlazi

Reversi
Povrat reversa

Trebovanja

Malozi za izdvajanje
MNalozi za prijem
Malozi za isperuku

lzdatnice

Povratnice

Lot - zapisnici o zamjeni

lzvjestaji  Statistika Alat  Upute lzlaz

Kod otvaranjainventure bitno je upisati posljednji radni datum u tekucoj godini (npr. 31.12.2019), te
oznaCiti Prilikom obrade inventure se ne vezati na datum sto znaci da ce program pod
knjigovodstvenim stanjeminventure upisati raspolozive koliCine sa stanja bez obzira na datume
dokumenata koji su uticali naisto. U protivhom, program bi pregledao kartice i u knjigovodstveno
stanje upisao samo stanje nastalo usljed dokumenata kojima je datum prije datuma kreiranja
inventurnog popisa (npr. ukoliko inventuru kreiramo sa 28.12., aimamo odobrenu otpremnicu sa
29.12., program je nece uzeti u obzir u knjigovodstvenom stanjuinventure). Oznacavanjem opcije
“Prilikom obrade inventure se ne vezati na datum”, sprijecavamo prethodne situacije.

5th Dimension- Otvaranje nove poslovne godine i prenos pocetnih stanja str. 2
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Kreiramo inventuru i oznacavamo opciju “Prilikom obrade inventure se ne vezati na datum’, potom
vrsimo generiranje popisa za sve artikle.

& Dodavanje noveg sloga x
Broj dokumenta: | 1
Drg_jedinica: | 1 ﬂ |"I.I"e|epmdaia
Datum unosa: | 3122019
DOpis: |
Pulikom obrade inventure ze ne vezah na datum: [w
Upute Prekid

Nakon toga trebamo odgovoriti na sljedece pitanje:

INICUALMG PUMIEMIE ?

':9_' [a li Zelite da stanje po popizu inicijalho bude napunjeno stanjem po khjigowodstg?

Da Me

Ako odgovorimo sa Da, program ce generirati inventuru sa popunjenom kolic¢inom po
knjigovodstvu, te Ceiiste vrijednosti prepisati u kolonu kolic¢ine po popisu. Ukoliko se vrijednost po
izvrsenom popisu za pojedine artikle razlikuje, potrebno je rucnoizvrsiti korekciju u koloni po
popisu.

Ukoliko odgovorimo sa Ne, program ce popuniti samo kolonu po knjigovodstvu, a kolona po popisu
ce ostati prazna, kako bi se u nju upisalo stanje poizvrsenom popisu robe.

Program nam, ukoliko nije ukljucena tipka u stavkama inventure za stalno sumiranje (prva na
slici) nece svakom promjenom racunati sume vrijednosti (samo kolicine) Sto ubrzava rad sa
inventurom, a izracun (sumiranje) ¢emo postici odobravanjemili svaki put prilikompritiska na
Sumiranje dokumenta po stavkama (druga na slici).

Ukoliko postoji razlika izmedu kolicine po knjigovodstvu i popisu, prilikom odobravanja inventure
program ¢e automatski kreirati Zapisnike o manjkuili visku. Storniranjeminventure i automatski
zapisnici se brisu.

Opcija Osvjezavanije koli¢ina na stanju(Inventurni popis>Stavke>Obrade) rekalkulira
knjigovodstveno stanje za artikle koji se vec nalaze u inventuri (ukoliko je bilo promjena na stanju
dok se radila inventura). Artikli koji nisu uinventuri nece biti obuhvaceni ovom akcijom.

5th Dimension- Otvaranje nove poslovne godine i prenos pocetnih stanja str. 3
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Artikle koji ve¢ nisu uinventuri, dodat cemo akcijom Generiranjainventure stim da necemo
odabrati da se stanje po knjigovodstvu prepise u stanje po popisu jer ¢e namtada program ponistiti
do tada rucno upisane vrijednosti u popisnu kolicinu.

[& 5D Element - Veleprodaja - INVENTURA - stavie
Stavka Oznafavanje Barked Obrade Ispisi
| >|5(2[8fs 0|N|D[B o|e|=|B @] foociomtr -]
INVENTURA [INV) - Stavke dokumenta broj 1 od 31.12.2019
Inventura br: il Vigak po inventuri: 0.00
Datum unosa: 31.12.209 Manjak po inventuri: 0.00
Skladiste: Veleprodaja Vrijednost po popisu:
T|R.b.| Sifra Naziv robe Katbroi | J.mi. |Tarifa] Vr.| Pak. Skl.miesto Rok.trai. | Kol.po kniigov. | Kol.po popisu Ciiena Vrii.po kniigov. | Vrii.po popisu
H 101001 | Baner Mali ac234524 | kom el 104,00 104,00 213,64 2221818 22.218.18|
101002 | Baner Srednii ac546878 | kom s 80,00 80,00 485,00 | 38.800,00 | 38.800,00 |
101003 _| Baner Veliki ac546328 | kom e 75.00 7500 68500 | 51.375.00 51.375,00|
201003 | Cipele DJ cc2342 om e 103,00 103,00 35,00 . 605,00 605,00 |
201001 | Cipele M cc1234 om = 48,00 48,00 97,79 693,92 693,92 |
201002 | Cipele cc123321 | kom 101.00 101,00 67.98 . 86585 866,85 |
202001 | Cizme M bb321432 | kom e 62.0i 62.00 95,89 945 45 . 945 45 |
| | 8/0202002 | Cizme bb4325 om o 38,00 98,00 7837 680,12 680,12 |
| | 9/ 0301004 |Dorina keks 100q_ aal542 om i 89,00 89,00 1.96 174 44 174 44|
| 10/ 0301005 | Dorina liesniak 100q aa2425 om S 80,00 80,00 1,96 156,80 156,80 |
110102002 | Hlace M ad123421 | kom us 60,00 60,00 58,88 3.532,55 3.532,55|
12/0102001 |Hlace Z ad3214 om L 00 2,00 50,75 101,49 101,49|
1370901002 | Laptop ASUS 17-by000nm 4MUDSEA bc354632 | kom BT 18,00 18,00 750,00 13.500,00 13.500,00
| | 14| 0901003 | Laptop Dell 354338050 bc3623 om B 13,00 13.00 690,00 '8.970,00 '8.970,00
| | 15| 090100 Laptop HP 250 G6 3¥YK27EA bc342345 | kom I 19,00 19,00 800,00 | 15.200,00 | 15.200,00 |
| [ 16/ 0101002 | Maiica dugir. M acd23 om e 44,00 44,00 3923 726,05 _726.05
| [ 17/ 0101001 |Maiica dugir. ac212: om i 96,00 96,00 58,43 609,37 609,37
| [ 18/ 0101003 |Maiica kratkir. M ac231: om s 94,00 94,00 29,34 . 757,96 . 757,96 |
19, 0101004 | Majica kratki 1. ach34h om 2ol 44,00 44,00 28,55 -256.1 296,10/
20 0301003 | Milka jagoda 100g aal452 om L 30,00 90,00 3.91 351,90 351,90
210301002 | Milka mlijecna 300q aal32142 | kom e 110,00 110,00 3.93 432 84 432 84|
| | 22/ 0801001 |Poklon paket [cokolada,maiical ca432514 | kom S 1.00 1,00 60,71 60,71 60,71
| | 23| 0203001 | Sandale DJ ch34256 om T 47.00 47.00 3883 1.824 86 1.824 86|
| | 240701002 | Sok od jabuke 11 dd123432 S 8,00 8,00 1,48 11,84 11,84|
| | 250701001 | Sok od jagode 11 dd324165 - 8,00 8,00 238 19,04 19,04|
26| 07 ok od malina 0.51 dd334165 10.00 10.00 161 16.10 16.10]

Ukoliko trebamo kreirati Zapisnike o otpisu ili zamjeni, to trebamo uraditi prije odobravanja
inventure. Takoder, prije odobravanja inventure a nakon odobravanja zapisnika, uradit ¢emo u
inventuri Generiranje bez prepisa kolicina i Osvjezavanje koliCina na stanju.

Prilikom odobravanja inventure, program nam moze javiti poruku da je inventura nekompletna sto
znaci da na stanju postoji artikala sa kolicinom koji nisu ukljuceni uinventuru (samimtimnece biti
prikazani uinventurnoj listi, a bit ¢e preneseni u narednu godinu). Potrebno je iste upisati u
inventuru (Rucnoili akcijom generiranja bez prepisa kolicina), osim ako ne postoji razlog za takav
postupak.

MEKOMPLETNA INVENTURA!

_ Provjerom je ustanovijeno da u inventuru nizu ukljuceni
f s artikli kajl imaju nelou kalitinu na stanju pa kniigovadstu,

Da li Zelite prekinub odobravanje | dopuniti inventura?

Napomena: Upotreba reversa

Uslucaju da koristimo reverse, pozeljnoih je vratiti na stanje prije inventure i prenosa u narednu
godinu.

To ¢emo automatski moci napraviti upotrebom akcije Kreiranje povrata svih oznacenih reversa
(prethodno oznacimo sve reverse), kada ¢e programkreirati povrate za sve aktivne reverse ;.
reverse po kojima nije prethodno izvrsen povrat. Potrebno je samo odobriti povrate.

U narednoj godini moZemo koristiti akciju Kopiranje povrata reversa iz prosle godine, kada ce nam
biti ponudeni svi povrati reversa iz prethodne godine i gdje trebamo oznaciti povrate po kojima
elimo kreirati nove reverse u novoj godini. Program ¢e namu novoj godini kreirati reverse na
oshovu povrata reversa iz prosle godine.

5th Dimension- Otvaranje nove poslovne godine i prenos pocCetnih stanja str. 4
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2. Otvaranje nove poslovne godine

Otvaranje nove poslovne godine je akcija koja “otvara” novu godinu tj. kreira inicijalnu bazu
podataka pripremljenu za novu poslovnu godinu (npr. sifarnici roba, partnera, registri, postavke
fiskalnih printerai sl.)

Pokrece seiz Glavnog menija -> Pocetna stanja

Vazno ypozorenje:

VAZNGO UPOZORENJE!

Frije obvaranja nove godine il prenosa podataka obavezno provierite da li su swi oztal korisnici izasli iz programa.
! &ko e radi o knjigovodstvenom servisu il u okvini vadeq sistema pratite vige firmi u odvojenim direktorijima, obezbijedite da niko ne radi nad podacima firme Eije podatke prenosite.

Frile prenoza podataka program ée napraviti backup podatakai tekude i nove godine.

Nakon Cega se iz menija za prenos bira opcija Otvaranje nove godine:
A& Obracunska godina: 2019 *

Prenos podataka u narednu godinu

Iz godine U godinu

2019 2020

1999

A99
_IFWI Prenos poéetnih stanja skladidta

LLL]
= DE - &
_II;I Prenos otvorenih stavki

EL] - =
El;ug Prenos poéetnog stanja glavne
_II knijige

jﬂ Prenos plata

99
_Il;'ml Prenos stalnih sredstava

Upute Izlaz

5th Dimension- Otvaranje nove poslovne godine i prenos pocetnih stanja str. 5
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Potom je potrebno potvrditi akciju otvaranja nove godine:

Prenos iz godine Prenos u godinu

2019 I | 2020

OTVARAMIE NOVE DBRACUNSKE GODINE

'.0.' Da li ste sigummi da Zelite kreirati novi direkbori 2a 2020 godinw i izvrditl prenos podataka?

Da | MHe |

Po zavrsetku program ce javiti da je Kreiranje nove godine zavrseno.

Kreiranje nove cbracunske godine

"-I k.reiranje nove obratunzke godine e zavrieno.
L Fritizsnite 0K za nastavak.

Sto znaci da je baza za novu godinu pripremljena.
Napomena:

Ukoliko se poslije kreiranja nove godine pokusa ponovno pokrenuti akcija Otvaranja nove godine,
program ce javiti sljede¢u poruku:

UPOZORENJE: PODACI VEC POSTOJE!

__ Direktori sa podacima za 2020. godinu ved postoj, $to znaéi da je prenos podatak ved jednom uraden.
I | ODABRANA AKCHAJE IZUZETHO RIZIENA JER CE NEPOVRATNO OBRISATI POSTOJECE PODATKE Z4 2020 GODINU | PREKO MJIH KOPIRAT! PODATKE IZ 2019, GODINE.

— DALISTE SIGURNI DA ZELITE PONDVITI PRENOS PODATAKA | POBRISATI POSTOJECE PODATKE?

Da | Ne |

Ukoliko se odgovori pozitivno svi dosadasniji podaci iz navedene nove godine bit ¢e pobrisani, te ¢e
se kreirati novainicijalna baza.

5th Dimension- Otvaranje nove poslovne godine i prenos pocetnih stanja str. 6
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3. Prenospocetnih stanja skladista

Prenos pocetnih stanja skladista je akcija koja kreira dokumente , Popis pocetnog stanja“ za svako
skladiste koje u staroj godini ima stanje za prenos.
Pokrece se biranjem opcije Prenos pocetnih stanja skladista:

& Obracunska godina: 2019 >

Prenos podataka u narednu godinu

Iz godine U godinu

2019 2020

199 = 4
il Otvaranje nove godine

=9
J‘j Prenos pocetrih stanja skladista

] I
;ﬂ Prenos otvorenih stavki

LLL] - -
EFug Prenos pocetnog stanja glavne
JI knjige

jﬂ Prenos plata

i)
;ﬂ Prenos stalnih sredstava

Upute Izlaz

Akcija seizvodi jednokratno te se prenosi roba sa svih skladista istovremeno.

Po zavrsetku akcije potrebno je u bazi nove godine provjeriti dokumente prenosa tj. popisa
pocetnih stanja (prethodno ih je potrebno odobriti), te preko izvjestaja ,Stanje skladista“ provjeriti
da li preneseno stanje odgovara stanju iz prethodne godine (uporediti s izvjestajem kojeg smo
ranije arhivirali). Ukoliko je prenos korektan smatra se da je akcija uspjesno provedena.

Ponovno pokretanje navedene akcije rezultirat ¢e ponovnim kreiranjem dokumenata PPS-a (sa
statusomneodobren), a na osnovu trenutnih podataka iz ranije godine.

Po prihvatanju prenesenog stanja tj. odobravanju dokumenta PPS na svim skladistima te provjeri
prenesenih koli¢ina i vrijednosti, izvrsene su sve radnje za nastavak rada robnog knjigovodstva u
novoj poslovnoj godini.

5th Dimension- Otvaranje nove poslovne godine i prenos pocetnih stanja str. 7
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4. Prenos otvorenih stavki

Prenos otvorenih stavki je akcija koja prenosi otvorene stavke iz financijske operative u novu
poslovnu godinu.

Za korektan prenos otvorenih stavki potrebno je izvrsiti povezivanje svih otvorenih stavki u staroj
godini (2019), koje se mogu povezati. Ono Sto ostaje nepovezano predstavlja otvorene stavke koje
¢e se kao takve prenijeti. Otvoreni avansi ¢e se prenijeti u prvi dokument ,Ostalih financijskih
knjiZzenja*“, zajedno sa nepovezanim knjizenjima iz Ostalih financijskih knjizenja. Prenos se moze
izvesti prije pocetka rada u novoj godini ili naknadno, ukoliko prethodno nije zavrseno povezivanje
stavki odnosno azuriranje podataka o 10S-u u staroj godiniii sl.

Napomena:
Akcije koje je pozeljno sprovesti prije prenosa podataka financijske operative

Akcija- Provjerel0S-a
Ovu akciju je pozeljno uraditi prije pocetka priprema za prenos otvorenih stavki financijske

operative.
Pokrece se iz bilo koje kartice 10S-a (u ovisnosti da li je kartica kupcaiili dobavljaca)

& Otvorene stavke po poslovnom partneru it
Kupac: 00025 5th Dimension Dozvolieni limit: 500000 U roku: 0,00
Ukupan dug: 0.00 Sa kadnjenjem: 0,00
Avans: 0.00
Sve stavke |_Dlvnlene stavke |Zatvnrene stavke |
" Zwalno ' Gotovinski * Swve j’;’? Struktura | @ Brizanje veza ‘ ‘*Q Auto_zatvaranje % Ispis kartice | I_’
VYaluta: ¥
PJ Opis Broj Datum Datum dosp.| V Iznos duga Iznos uplate | Otvoreni iznus|
Sve stavke |Faklure ‘ Uplate ‘ DOdobrenja | Kompenz. ‘ Ost knj. Jl P e | | 0.00 0,00 0,00
5th Dimension- Otvaranje nove poslovne godine i prenos pocetnih stanja str. 8
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Teizborom provjere veza za sve kupce:

Prowvjera veza izmedu otvorenih stavki

Odabente ¥rstu provjere

" Provjera veza za aktivnog kupca

* Provjera yeza za sve kupce

Provjera Povratak

U ovoj akciji program ce izvrsiti provjere |0S-a, te korigirati eventualne greske (razlike otvorenih
stavki) do kojih je moglo doi u radu, Sto ce prijaviti po zavrsetku akcije.

Akcija se posebno provodi za kupce (kad se pozove iz 10S-a kupca), te za dobavljace (kad se
pozove iz |0S-a dobavljaca). Potrebno je uraditi za oba slucaja.

Avansi

Postojeci avansi ¢e po prenosu biti evidentirani u prvom nalogu ostalih financijskih knjizenja.

Da bi se avansi korektno prenijeli u narednu godinu, za iste moraju biti kreirane avansne fakture.
No, fakture avansa ne bi smjele biti povezane sa avansnim uplatama, posto program prenosi samo
otvorene stavke. Program ¢e prilikom prenosa prijaviti ovu mogucnost i predloziti da automatski
ponisti veze izmedu uplata i avansnih faktura kako bi ih mogao prenijeti kao otvorene u narednu
godinu.

PROVJERA AVANSNIH FAKTURA!

Prije prenosa poéetnog stanja predlafema Yam da program izvréi brisanje eventualnih veza izmedu avanshib fakiura | uplata. Makon toga bi se sve otvorene avansne fakture i sve otvarene uplate prenijele u
. nharednu godinu
I | Ukoliko ne uradite ovu obradu moZe ge desiti da se u prenosy izgube nestomirane avansne fakture,

Da | Me |

[a li Zelte obrizati eventualne veze avansnih fakiura i uplata?

Dakle, pozeljno je provjeriti da li su sve avansne fakture i uplate avansa u staroj godini azurirane,
te osigurati da ne postoje veze izmedu avansnih uplata i avansnih faktura.

Ispravna je jedino veza izmedu avansne fakture i po njoj storno avansne fakture.

Avanse je potrebno korektno azurirati kako bi bili prenijeti u narednu godinu, $to nam omogucava
dalji rad sa njima (storniranje avansne fakture iz prosle godine usljed isporuke prave fakture,
prenos iznosa uplate koji je bio avans kako bi se isti mogao vezati za pravu fakturu u narednoj
godiniisl)

5th Dimension- Otvaranje nove poslovne godine i prenos pocetnih stanja str. 9
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Dakle, program e avansne uplate prenijeti u prvi nalog ostalih fin. knjiZenja, a otvorene avansne
fakture (avansne fakture koje nisu povezane sa storno avansnim fakturama ili uplatama) u knjigu
avansnih faktura pod originalnom godinom.

Takoder, evidentirane uplate koje nisu nikako povezane ¢e biti prenesene u nalog ostalih fin.
knjizenja.

Kompenzacije

Potrebno je provjeriti da li su sve kompenzacije odobrene.

Kompenzacije koje nisu odobrene do trenutka prenosa se trebaju izbrisati, a u narednoj godini
kreirati ponovno ukoliko postoji potreba za istim.

Napomena:

Kompenzacije koje nisu potpisane od svih strana u sustini ne bi smjele biti ni odobrene.

Ukoliko se odobre kompenzacije, program nece prenijeti njihove stavke u narednu godinu, a u
slucaju da odredene kompenzacije nisu bile ovjerene od obje strane postoji mogucnost da druga
strana ne prihvatiti kompenzaciju, $to nas dovodi do situacije kada u novoj godini ne¢emo imati te
stavke kao raspolozive za dalju upotrebu.

Ziroracuni
Provjeriti da li su uneseni svi izvodi za 2011 godinu, te da su odobreni.

PDV prijava za mjesec decembar

Takoder, preporuka je da se prije prenosa izvrse radnje vezane za PDV obracun, odnosno zakljuce
PDV prijave za 12. mjesec, kako ne bi doslo do naknadnih izmjena u 2011. godini, a prenos je ve¢
izvrsen, sto moze uzrokovati nastanak razlika izmedu stanja 2011i prenosa u 2012,

Kupci sa potraznimsaldom
Ufinancijskoj operativi postoji opcija za pretrazivanje kupaca sa potraznim saldom.

iZenja Poreska evidencija = Otvorene stavke lzvjestaji  Invjedtaji - Excel  Izlaz

Automatsko zatvaranje faktura i uplata

Dobavljaci - pregled i zatvaranje faktura
Dobavljaci sa otvorenim stavkama za povezivanje

Dobavljaci sa dugovnim saldom

Kupci - pregled i zatvaranje faktura

Kupci sa otvorenim stavkama za povezivanje
Kupci sa potrainim saldom

Kupci - pregled i kreiranje [05-a

Kupci - pregled i kreiranje opomena

Kupci - obracun kamata

Kompenzacije

Komercijalisti - pregled i zatvaranje faktura

5th Dimension- Otvaranje nove poslovne godine i prenos pocetnih stanja str. 10
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Upotrebom ove opcije dobit ¢emo listu kupaca sa potraznim saldom tj. kupaca koji imaju uplate
koje nisu povezane sa fakturama odnosno za koje ne postoje fakture. (Inace ova opcija sluzi za
pretrazivanje situacija podloznih kreiranju avansnih faktura ili kao podsjetnik za kreiranje faktura
na osnovu uknjizenih uplata).
Dakle, potrebno je izvrsiti provjeru kupaca koje eventualno program pronade, te za iste ili kreirati
fakture koje nedostaju odnosno avansne fakture ako nisu ve¢ kreirane.

Dobavljaci sa dugovnimsaldom

Provesti proceduru slicnu prethodnom opisu, samo vezanu za dobavljace.

(Ujedno podsjetnik da nismo evidentirali fakture dobavljaca po kojima smo izvrsili placanje:
avansnoili redovno).

Kupci sa otvorenim stavkama za povezivanje

U financijskoj operativi postoji opcija za pretrazivanje kupaca sa postojecim stavkama za
povezivanje.

Napominjemo da je potrebno povezati sve stavke za koje je to moguce, kako se iste ne bi
nepotrebno prenijele u narednu godinu kao otvorene (fakture i uplate).

Program ce upotrebom ove procedure izlistati sve kupce koji imaju stavke za povezivanje sto ¢e
nam olaksati rad na povezivanje, a ujedno bitii kontrola.

Nepostojanje veze u slucaju avansne uplate i avansne fakture treba zadrzati.

Dobavljaci sa otvorenim stavkama za povezivanje

Opcija poput prethodno opisane stim sto radi sa dobavljacima.

Ostala financijska knjizenja

Provjeriti da li su sva knjizenja (nalozi) korektni i odobreni.

Akcija- Provjerel0S-a

Ovu akciju je pozeljno uraditi i poslije prethodno navedenih aktivnosti, a prije pocetka prenosa
otvorenih stavki financijske operative. (Posebno za kupce, te dobavljace).

5th Dimension- Otvaranje nove poslovne godine i prenos pocetnih stanja str. 11
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5. Prenosotvorenih stavki

Pokrece se odabirom opcije Prenos otvorenih stavki:

JA Obratunska godina: 2019 4

Prenos podataka u narednu godinu

Iz godine U godinu

2019 2020

1999 :; ;
. Otvaranje nove godine

989
L"" Prenos pocéetnih stanja skladidta

GLL]
H |1 o o] T
il Prenoz otvorenih stavk ]
AJI .................................................................................................

ELL) - .
EFDE Prenos pocéetnog stanja glavne
2l knjige

e oo
H F «| Prenos plata
% -

a9y
H |l .
:F x| Prenos stalnih sredstava
H

Upute Izlaz

Program nas upozorava za status avansnih faktura, i nudi mogucnost za automatski raskid veza
izmedu istihi uplata. (pojasnjeno u prethodnomtekstu).

PROVIJERA AVAMSMIH FAKTURA!

Prije prenoza podetnog stanja prediazema Yam da program izvrdi brizanje eventualnib veza izmedu avansnih faktura i uplata. Nakon toga bi ze eve otvorene avansne fakbure i sve obvorene uplate prenijels u
@5 harednu godinu,
| Ukoliko ne uradite ovu obradu mofe se desiti da se u prenosu izgube nestomirane avansne fakture,

Da | Me

Dali Zelite obrizati eventualne veze avangnih fakiura i uplata?

5th Dimension- Otvaranje nove poslovne godine i prenos pocetnih stanja str. 12
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Prilikom prenosa se moze odabrati opcija da se ne prenose otvoreni iznosi do neke vrijednosti
Snpr. 0,99 KM).

Prenos otvorenih stavki

Zanemari otvorene iznose do: [ 0.00|
Prekid

e

Odnosi se na sve iznose do upisanog ukljucujuii njega.

Napomena: PreneSene otvorene stavke se mogu vidjeti u finansijskoj operativi u odgovarajucoj
knjizi faktura sizboromoriginalne godine. (2015,2016,2017,2018,2019,2020)

x

Godina: | 2020 4| Po broju | -]

Nakon prenosa, pozeljno je izvrsiti uporedivanje stanja 10S-a u 2019 i prenosa u 2020 preko
izvjestaja iz financijske operative poput: Zbirni pregled potrazivanja po kupcima odnosno
dugovanja dobavljacima, ili Izvod otvorenih stavki kupaca odnosno dobavljaca.

Napomena:

U slucaju da se prenos ne izvrsi odmah, modi ce se evidentirati dokumenti u novoj godini (fakture,
izvodi i sl.), no nece postojati pocetna stanja dobavljaca i kupaca sve dok se neizvrsi njihov prenos.
Po naknadnom izvrSenju prenosa, svi podaci uneSeni u novoj godini e se zadrzati. Pripaziti da se
ne koristi nalog broj 1 u Ostalimfin. knjizenjima jer je on rezerviran za prenosiz prethodne godine.

Ukoliko se izvrsi prenosi kreiraju se podaci u novoj godini, prenos e se i naknadno moci ponoviti s
tim Sto e se prethodno preneseni podaci o pocetnom stanju kupaca i dobavljaca kao i povezivanja
(zatvaranja) izvedena u novoj godini nad podacima prenesenim iz ranijih godina izbrisati, te
ponovno prenijeti (stanje u financijskoj operativi u staroj godini u trenutku prenosa).

Prenos otvorenih stavki

e, Prenos obvarenib stavki je ved izviden.
I | Da bi bilo moguce izvréit traZenu akciju program mora preo obrizati prenezene obvorene stavke.
= Dal ste zigumi da Zelite ponowiti prenos?

Da MHe

6. Prenospocetnog stanja glavne knjige

5th Dimension- Otvaranje nove poslovne godine i prenos pocetnih stanja str. 13
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Prenos pocetnog stanja glavne knjige je akcija kojom se kreiraju pocetna stanja glavne knjige na
oshovu zakljucnih stanja iz ranije godine.

Pokrece se odabirom opcije Prenos pocetnih stanja glavne knjige:

i Obracunska godina: 2019 >

Otvaranje nove godine

Prenos pocetnih stanja skladizta

Prenos otvorenih stavki

Prenos pocetnog stanja glavne
kniige

Prenos plata
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Prenos je moguce izvrsiti po aktivnim financijskim klasifikacijama (npr. mjesto troska) ukoliko su
se knjizenja u ranijoj godini izvodila prema njima. Tada cemo oznaciti klasifikacije po kojima
Zelimo prenos:

Prenos podataka financijskog knjigovodstva
Prenos iz godine Prenos u godinu

2019 ¢ 2020

[~ Prenos stavki po: Mjesta trofka

Obrada I Izlaz

Napomena: Korisnicima koji nisu imali aktivirane klasifikacije, nece biti ponuden prethodni odabir,
te Ce prethodni prozor izgledati ovako:

Prenos podataka financijskog knjigovodstva

Prenos iz godine Prenos u godinu

2019 & 2020

Dbrada l Izlaz
_Obiada | _teez_|
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Po pokretanju Obrade, izvrsit ¢e se prenos u nalog br. 1, kojeg je potrebno provjeriti te odobriti.
Nalog br. 1u novoj godini treba odgovarati zavrsnom bilansu prethodne godine.

Uobicajeno je da se prenos glavne knjige vrsi po zavrsetku svih knjizenja u ranijoj godini odnosno
do 02. mjeseca naredne godine, no ukoliko je prenos izvrsen ranije, te ga treba ponoviti (izvrsiti
konaéni prenos), program ¢e kod pokretanja ponovnog prenosa prijaviti sljedecu poruku:

Prenos pocetnog stanjal

Proarar &e prenijet podetno stanje u novu godinu
e U nalog broj 11 OBRISATI tretwtni sadréa) naloga
'9' broj 1 u novo) godini.

Da li gte siqurni da 2elite izvrdit ovi operaciu’?

Da | Me |

Po prihvatanju prethodnog, program e obrisati nalog br. 1 (PPS) te kreirati novi na osnovu
trenutnih stanja u glavnoj knjizi stare godine. Podaci uneseni u novoj godini (svi nalozi osim br. 1)
ce biti zadrzani.

Napomena:
Alternativni prenos pocetnih stanja otvorenih stavki.

Za korisnike koji nisu pratili I0S-e u ranijoj godini odnosno za korisnike koji zele otvorena stanja
|0S-a prenijeti u obliku salda tj. jedne zbirne otvorene stavke po partneru, mogu¢ je metod
kreiranja otvorenih stavki financijske operative na osnovu pocetnog stanja glavne knjige. Naime, u
novoj godini, po prenosu pocetnih stanja glavne knjige, u nalogu br. 1 (PPS) postoje akcije za
kreiranje pocetnih stanja 10S-a na osnovu stavki navedenog naloga. (Ulazne i izlazne fakture).
Upotrebom ovih akcija, bit ¢e kreirana pocetna stanja (otvorene stavke) u finansijskoj operativi.

ﬁ Malog broj: 1 - Podetno stanje za 2020, godinu od 1, 1.2020

Stavka Oznacavanje Obrada Podetna stanja
I ERE-1E

Tl R.Er K.onto Datum knj.  Opiz krjzena Dok ument
Yrzta  Broj D aturn

0|l Kreiranje ulaznih faktura na osnovu pod.stanja

Kreiranje izlaznih faktura na osnovu pod.stanja [
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Napomena: Prenos po ovom sistemu je mogu¢ samo u knjige faktura koje se ne vode po
organizacionoj jedinici.

Knjiga faktura ne odgovara

K.njina faktura koju ste izabrali 22 vodi po organizacionim jedinicama o nije dozvolieno kod ovog nadina kieranja podetnog stanja.
! |zaberite neku knjigu faktura koja =& ne vodi po organizacionim jedinicama.

7. Prenosplata
Prenos plata je akcija kojom se kopiraju kompletni podaci iz plata i kadrovske evidencije u novu
godinu u cilju nastavka rada u ovoj oblasti. Prenose se i raniji obracuni kako bi se zadrzala potpuna
evidencija otplate kredita, kartona radnika, dosijea, promjenai sl. bez prekida.

Pokrece se odabirom opcije Prenos plata:

A Obradunska godina: 2019 *

FPrenos podataka u narednu godinu

Iz godine U godinu

2019 2020

ﬂ Otvaranje nove godine

Lt
Ji;"" Prenos pocetnih stanja skladifta

ELL]
Jf"" Prenos otvorenih stavki

Lt = -
;Eug Prenos pocetnog stanja glavne
JI knjige

jj Prenos plata

ELT)
Jf“ Prenos stalnih sredstava

Upute Izlaz
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Programjavlja sljedece upozorenje:

PREMOS PLATA | KADROVSKE EVIDENCILIE!

— Owom akcijom 22 kopiraju svi podaci vezani 2a obradun plata i kadrovzku evidenciu u narednu godinu,

I-' | Swe eventualne izmjene koje ste radil u obradunu plata u narednoj gadini ce biti ponistene ovim prenozom.

Dali zte sigurni da Zelte izvréit prenos podataka?

Da he

8. Prenosstalnih sredstava

Prenos stalnih sredstava je akcija kojom se pripremaju podaci stalnih sredstava za rad u novoj
godini.
Pokrece se odabirom opcije Prenos stalnih sredstava:

ﬂ Obracunska godina: 2019 X

Prenos podataka u narednu gudi.nu

Iz godine U godinu

2019 2020

e Otvaranje nove godine

LLL
Jf“ Prenos pocetnih stanja skladista

LLL]
F“I Prenos otvorenih stavki

L] - -
EFm! Prenos pocetnog stanja glavne
JI knjige

amg
JF“ Prenos plata

GLL]
Jj Prenos stalmh sredstava

Upute lzlaz

Ponudene su dvije varijante prenosa:
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Prenos svih dokumenta je varijanta koja kopira kompletne podatke iz baze prethodne godine u
novu u cilju nastavka rada na nacin da se zadrze svi dokumenti i promjene koje su bile u
prethodnoj godini, a da se novi dokumenti iz 2012 samo nastavljaju unositi. Prenose se sva
sredstva iz registra stalnih sredstava.
Prenos pocetnog stanja je varijanta kada se vrsi prenos aktivnih sredstava u prvi dokument Upisa
u narednoj godini koji predstavlja pocetno stanje.
Tada se ne prenose sredstva iz prethodne baze koja su bila rashodovanaiili prodana.
Promjene koje su izvrsene u prosloj godini prenose se samo u vidu zavrsnog stanja na sredstvu
koje se prenosi.

Prenos otvorenih stavki

Prenos iz godine Prenos u godinu

2019 ©H 2020

Prenos svih dokumenata Prenos pocetnog stanja

Program upozorava da ¢e ponovnim prenosom biti izbrisane sve promjene izvrsene u bazi 2012
godine.

PREMOS STALNIH SREDSTAVA!

_ [vom akzijom ze kopiraju svi podaci vezani 2a obracuna stalnib sredstava u narednu godinu,
| Sve eventualng izmjene koje ste radili u stalnim sredstvima podacima u naredno] godini & bitl porigtene avim prenasam.

Cia li zte zigumi da Zelite izvriit prenos podataka?

Da Me
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